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1. Harmonogram płatności stanowi załącznik do umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowaniu;
2. Instrukcja wypełniania:
O przyporządkowaniu określonej kwoty wydatków ogółem i kwalifikowalnych do konkretnego miesiąca/kwartału decyduje moment złożenia wniosku o płatność, w którym Beneficjent wykaże poniesione przez siebie wydatki.
W przypadku projektów finansowanych zaliczkowo, w których Beneficjent w jednym wniosku o płatność zaliczkową ubiega się o zaliczkę, którą następnie w kolejnym okresie rozlicza wykazując określone wydatki, wypełnione byłyby zatem co najmniej dwie pozycje w harmonogramie:
- pierwsza dotycząca kwartału/ miesiąca, w którym Beneficjent wnioskuje o dofinansowanie (wypełnione tylko pole dofinansowanie, niewypełnione pola wydatki ogółem oraz wydatki kwalifikowalne);
- druga (i ewentualnie kolejne) dotycząca kwartału/miesiąc, w którym Beneficjent planuje wykazać we wniosku o płatność wydatki rozliczające zaliczkę (wypełnione pola wydatki ogółem oraz wydatki kwalifikowalne, niewypełnione pole dofinansowanie – o ile Beneficjent  nie ubiega się o kolejną transzę zaliczki);

Pola Rok, Kwartał, Miesiąc
- harmonogram może być przygotowywany w podziale na kwartały lub miesiące;
- może wykraczać poza okres realizacji projektu ustalony we wniosku o dofinansowanie;
Wydatki ogółem
W przypadku rozbicia harmonogramu na miesiące w ramach kwartału, pole można uzupełnić na poziomie poszczególnych miesięcy, a następnie należy wpisać sumę w polu suma kwartału.
Wydatki kwalifikowalne
W przypadku rozbicia harmonogramu na miesiące w ramach kwartału, pole można uzupełnić na poziomie poszczególnych miesięcy, a następnie dane powinny się sumować w polu suma kwartału.
Przykład:
Forma rozliczania zaliczka
Założenia projektu:
· Okres realizacji projektu: kwiecień – wrzesień 2015 r.
· Beneficjent w kwietniu 2015 r. występuje o zaliczkę w kwocie 85,00;
· W maju 2015 r. Beneficjent wydatkuje otrzymane dofinansowanie wraz z niezbędnym wkładem własnym (moment przekazania zaliczki – kwiecień 2015 r. lub maj 2015 r. – nie wpływa na zapisy harmonogramu);
· W czerwcu 2015 r. Beneficjent planuje złożyć wniosek o płatność, w którym rozliczy otrzymaną wcześniej zaliczkę ( wydatkami w kwocie 100) oraz zawnioskuje o kolejną (drugą) transzę zaliczki w kwocie 85,00;
· W lipcu 2015 r. Beneficjent wydatkuje otrzymane środki zaliczki oraz środki stanowiące wkład własny;
· W sierpniu 2015 r. Beneficjent planuje złożyć wniosek o płatność rozliczający drugą transzę zaliczki;

	Rok
	Kwartał
	Miesiąc
	Wydatki ogółem
	Wydatki kwalifikowalne
	Dofinansowanie

	2015
	II 
	kwiecień
	0,00
	0,00
	85,00

	
	
	Maj
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	czerwiec
	100,00
	100,00
	85,00

	
	Suma kwartał II
	100,00
	100,00
	170,00

	
	III
	Lipiec
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	sierpień
	100,00
	100,00
	0,00

	
	
	Wrzesień
	0,00
	0,00
	0,00

	
	Suma kwartał III
	100,00
	100,00
	0,00

	Razem dla rok 2015
	200,00
	200,00
	170,00

	Ogółem
	200,00
	200,00
	170,00
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