Problemy beneficjentéow z oznaczaniem projektow w zwigzku z realizacja wymagan
zapisanych w Podreczniku wnioskodawcy (...)

1. Czy istnieje mozliwos¢ modyfikacji plakatu, ktéorym obowigzkowo nalezy oznaczaé¢ miejsce realizacji
projektu (czy mozna w jego tle wklei¢ zdjecia)?

Tak, mozliwa jest modyfikacja wzoru plakatu poprzez np. umieszczenie dodatkowych informac;ji
o projekcie, w tym zdjec. Wazne jest, aby obowigzkowe elementy, ktore muszg sie znalez¢ na plakacie, byty
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

2. Czy istnieje mozliwos¢ zastosowania jednego plakatu dla oznaczenia kilku projektéw realizowanych
w ramach réznych programow np. PO WER i RPO (oba projekty dla oséb bezrobotnych). Jesli tak, to jaki
kolor powinien mie¢ wspdélny plakat?

Zgodnie z zapisami Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta programdw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji w podrozdziale 12.11., jesli w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub
organizacja realizuje kilka projektéw, moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

W przypadku, gdy tres¢ plakatu dotyczy kilku projektéw dofinansowanych z dwdch réznych funduszy,
woéwczas w oznaczeniu przy fladze UE mozina zastosowac nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne. Dodatkowo nalezy umiesci¢ informacje stowna o tym, ktére fundusze dofinansowujg
projekty. Natomiast jesli chodzi o logo programu operacyjnego, w przypadku projektéw realizowanych
w ramach kilku programéw — wystarczy zastosowanie wspdlnego znaku Fundusze Europejskie. Na plakacie
nalezy zastosowac system kolorystyczny dla Funduszy Europejskich zgodnie z Ksiegg Identyfikacji
Wizualne;j.

3. Czy IK UP lub IP moze opracowac projekt graficzny plakatu dla projektow partnerskich? Wiele projektow
sktadanych jest w partnerstwie z jedng lub z kilkoma gminami. Podobnie wyglada ich realizacja, ktéra
przebiega na terenie kilku a nawet kilkunastu gmin. Mimo, ze zostalo to wyjasnione to beneficjenci
nadal kierujg pytania dotyczace obowigzku zamieszczania informacji o realizowanym projekcie np. czy
plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z lokalizacji; czy niezbedne jest umieszczanie informacji o partnerach
projektu na tablicach informacyjnych/pamiatkowych.

a) czy IKUP lub IP moze opracowac projekt graficzny plakatu dla projektow partnerskich?
IK UP nie planuje opracowywania odrebnych wzordéw plakatéw i tablic dla projektéw partnerskich.

b) czy niezbedne jest umieszczanie informacji o partnerach projektu na tablicach
informacyjnych/pamigtkowych?

Informacje nt. obowigzkowych informacji na tablicach informacyjnych i pamigtkowych zawarte s3
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji

i promocji w podrozdziale 12.1. Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej
i pamigtkowej? Zgodnie z zapisami Podrecznika informacja o partnerach projektu nie nalezy do
obligatoryjnych informacji zamieszczanych na tablicy.

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze tablice informacyjne i pamigtkowe nie mogg zawieraé¢ innych
informacji i elementéw graficznych, niz te wskazane w Podreczniku. Jezeli jednak beneficjent uwaza
za niezbedne umieszczenie na tablicy informacji o partnerach projektu, dopuszczalne jest,
aby informacja ta zostata umieszczona w pozycji ,Beneficjent”, np. ,Beneficjent: Gmina Miejska
Starogard Gdanski; partnerzy projektu: Gmina Wiejska Starogard Gdariski, Gmina Bobowo”. Jednak
warunkiem umieszczenia dodatkowej informacji o partnerach jest zachowanie czytelnosci tablicy
i klarownosci zawartych na niej informacji. Tym samym w sytuacji, gdy w projekcie uczestniczy wielu
partneréw i nie ma mozliwosci spetnienia tego warunku, IK UP w zakresie informacji i promocji
sugeruje zastosowanie uproszczonej informacji, uwzgledniajacej jedynie partnera, na ktérego terenie
umieszczona jest dana tablica, np. ,Beneficjent: Gmina Miejska Starogard Gdanski; partner projektu:
Gmina Wiejska Starogard Gdanski”.



Jezeli chodzi o plakaty, zgodnie z zapisami Podrecznika, podrozdziat 12.9. Jakie informacje musisz
umiescic¢ na plakacie?, jezeli beneficjent zawrze na plakacie wszystkie elementy obowigzkowe, moze
umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢
na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne. Zatem jest mozliwos¢ umieszczenia na plakacie
nazwy partnera projektu dla czesci inwestycji znajdujacej sie na jego terenie.

c) czy plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z lokalizacji?

Zgodnie z zapisami Podrecznika, podrozdziat 12.11. Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?, plakat nalezy
umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Jesli dziatania w ramach projektu realizowane
sg w kilku lokalizacjach, plakaty muszg by¢ umieszczone w kazdej z nich.

Czy zamieszczenie na plakacie wysokosci wkfadu Unii Europejskiej w projekcie jest obowigzkowe, czy
opcjonalne? Zgodnie z zatacznikiem do wzoru umowy o dofinansowanie, na plakacie powinna znalez¢ sie
informacja odnosnie do wysokosci wktadu Unii Europejskiej (bez prawa opcji) - pkt 3.7.
Tymczasem zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji (czerwiec 2016) ww. informacja ma charakter opcjonalny.
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta stanowi opis i zestaw wskazowek, odnosnie do wypetnienia
obowigzkéw informacyjno-promocyjnych zapisanych w Rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz Rozporzqdzeniu Wykonawczym Komisji (UE) NR 821/2014
z dnia 28 lipca 2014 r. Natomiast umowa o dofinansowanie doprecyzowuje obowigzki informacyjno-
promocyjne w odniesieniu do konkretnego projektu. Jesli instytucja przyznajaca dofinansowanie
zdecydowata, ze zapisy umowy sg bardziej restrykcyjne niz zapisy Podrecznika i np. wymodg okreslony
w Podreczniku jako "opcjonalny" w umowie o dofinansowanie wystepuje jako ,obligatoryjny”, wdwczas
w pierwszej kolejnosci beneficjent jest zobligowany do stosowania zapisow umowy o dofinansowanie.

Czy na plakacie powinien sie znalez¢ wytacznie wkitad UE w projekcie, czy catkowita wartosc projektu?

Zgodnie z zapisami Podrecznika, podrozdziat 12.9 Jakie informacje musisz umiescic¢ na plakacie?, na
plakacie nalezy poda¢ wytacznie wysoko$é wktadu UE do projektu. Nalezy pamietac, ze wg zapiséw
Podrecznika nie jest to informacja obowigzkowa, jest ona opcjonalna. .

Jednoczesnie nalezy pamieta¢, iz w pierwszej kolejnosci wymagane jest realizowanie zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie, ktéra reguluje obowigzki informacyjno-promocyjne dla
konkretnego projektu.

W jaki sposéb nalezy oznacza¢ mate materialy typu dtugopisy, otéwki, notesy przekazywane
uczestnikom szkolen?

Sposdb oznaczania matych przedmiotéw o charakterze promocyjnym promocyjnych opisano szczegétowo
w pkt 17.8 Podrecznika. Jednoczesnie warto pamietaé, ze nie ma obowigzku oznaczania materiatéw typu
dtugopisy, otdéwki, notesy, jezeli majg one charakter materiatdéw biurowych, niezbednych do
przeprowadzenia dziatania edukacyjnego.

Czy dokumenty finansowe w projekcie powinny by¢ oznaczone logotypami?

Zgodnie z Podrecznikiem, rozdziat 11. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
w ramach projektu?, dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane sg do wiadomosci
publicznej lub przeznaczone dla uczestnikow projektéw muszg by¢ oznaczone. Nie dotyczy to jednak
gotowych drukéw dokumentéw, w tresé ktérych nie mozna ingerowac np. finansowych (faktury).

Jakie s3 wymagane wymiary plakatéw i ulotek promocyjnych? Jaki jest wymagany zakres informacji,
ktore majg znalei¢ sie na materiatach oraz logotypow i kolorystyki jakg trzeba stosowac?

Minimalny rozmiar plakatu to A3 (arkusz o wymiarach 297 x 420 mm). Zakres informacji, ktéry powinien sie
znalez¢ na plakacie jest szczegétowo opisany w pkt 12.9 Podrecznika. Dodatkowo przygotowano wzory
plakatow do wykorzystania przez beneficjenta.

W przypadku ulotek promocyjnych nie okreslono wymaganego rozmiaru. W Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej: KIW),
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kazdemu z programéw, a takze znakowi marki przypisano okreslong game kolorystyczng identyfikujgcg
program. Tym samym kolorystyka elementéw graficznych zaréwno plakatu, jak i ulotki powinna
nawigzywac do kolorystyki Programu.

Jak powinien wygladaé opis projektu na tablicach/plakatach? Czy opis musi by¢ spéjny z opisem
z wniosku?

Ani na tablicach ani na plakatach nie zamieszcza sie opisu projektu. Szczegétowe wskazoéwki odnosnie
do informacji, jakie nalezy umiesci¢c na plakacie i na tablicy zamieszczone sg w Podreczniku
w podrozdziale 12.9.Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie? oraz w podrozdziale 12.1.Jakie
informacje powinienes umiescic na tablicy informacyjnej i pamigtkowej?

Dlaczego w podreczniku nie zamieszczono wzoru naklejki?

Zgodnie z Podrecznikiem, rozdziat 6. Jakie dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne mozesz
podejmowac?, umieszczanie naklejek na s$rodkach trwatych zakupionych w ramach projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych nie jest obowigzkowe. Jest to dziatanie dodatkowe, ktére
beneficjent moze zrealizowac. Z tego wzgledu nie opracowano wzoru takiej naklejki.

Czy jest mozliwos¢ zastosowania na materiatach jedynie zapisu stownego potwierdzajgcego
finansowanie ze Srodkéw funduszy europejskich? Dotyczy to np. publikowania artykutéw naukowych
w miedzynarodowych czasopismach z Listy Filadelfijskiej i z Listy A i koniecznosci ich oznakowywania
wymaganymi logotypami FE oraz UE. Problem polega na tym, ie wydawcy czasopism z tych wtasnie list
nie wyrazajg zgody na zamieszczanie w ramach artykutéw zadnych znakow graficznych, przez co nie ma
mozliwosci wtasciwego oznakowania tekstu i tym samym potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatku.

Nie ma takie mozliwosci. Obowigzek zamieszczania flagi UE wynika wprost z Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., zgodnie z ktérym m.in. wszystkie
dziatania informacyjne i komunikacyjne beneficjenta, dokumenty dotyczace realizacji projektu podawane
do publicznej wiadomosci zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia z funduszy polityki spdjnosci,
za pomocy symbolu Unii Europejskiej, wraz z odniesieniem do Unii i za pomoca odniesienia do funduszu
lub funduszy polityki spdjnosci wspierajacych operacje.

Dodatkowo zgodnie z Podrecznikiem, dziatania informacyjno-promocyjne powinny by¢ oznaczane znakiem
Funduszy Europejskich, ztozonym z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy
programu, z ktorego w czesci lub w catosci finansowany jest projekt.

Czy dziatania promocyjno-komunikacyjne wychodzace poza te zapisane w podreczniku beneficjenta
sg kwalifikowane? Jakie sg zasady dla uznania takich dziatan za kwalifikowane?

Kwestie kwalifikowalnosci rozstrzyga instytucja podpisujgca umowe o dofinansowanie. Ponadto instytucja
ogtaszajgca konkurs moze okredli¢ dodatkowe wymagania dotyczace np. dziatan informacyjnych
i promocyjnych w ramach projektéw, wykraczajgce poza katalog dziatan obowigzkowych wskazany
w Podreczniku.

W Podreczniku, w rozdziale 6. Jakie dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne mozesz podejmowac?,
wskazano przyktadowe dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne. Nalezy mie¢ jednoczesnie na
uwadze, ze podejmujgc dodatkowe dziatania informacyjno-promocyjne, w pierwszej kolejnosci
realizowane powinny by¢ dziatania bezkosztowe i niskokosztowe.

Czy beneficjenci mogg produkowaé¢ i dystrybuowa¢ przedmioty promocyjne typu gadiety?
W podreczniku beneficjenta (pkt. 6.1) przedstawiono opis dziatan nierekomendowanych, jest on
niejednoznaczny i powoduje wiele niejasnosci wsrdd beneficjentow.

Produkcja i dystrybucja przedmiotéw promocyjnych typu gadzety nie jest rekomendowana. Dopuszcza sie
jednak mozliwosé wykonania takich materiatow, jako element wspierajacy inne dziatanie, bezposrednio
Z nim powigzany tematycznie, pod warunkiem, ze stuzy on osiggnieciu lepszych efektéw dziatania lub
realizacja tego dziatania nie powiodtaby sie bez materiatéw promocyjnych, np. udziat w targach pracy,
organizacja konferencji informacyjnej i przygotowanie tematycznych materiatdw promocyjnych dla
uczestnikdw, udziat w Dniach Otwartych Funduszy Europejskich i przygotowanie tematycznych gadzetéw
dla odwiedzajgcych.
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Czy istnieje konieczno$s¢ wymiany tablicy pamigtkowej w sytuacji, w ktdrej po postawieniu tablicy
pamigtkowej beneficjent przechodzi rebranding (zmienia sie logotyp beneficjenta)?

Nie ma takie koniecznosci, gdyz logo beneficjenta nie zamieszcza sie na tablicy. Tablica informacyjna
i pamigtkowa nie mogg zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych, niz wymienione
w  Podreczniku, w rozdziale 12.1 .Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej
i pamigtkowej?

Czy istnieje mozliwos¢ przygotowania dwujezycznych tablic informacyjnych w miejscu realizacji projektu
(co do zasady nie ma wzoru dla dwujezycznych tablic)?

W chwili obecnej IK UP nie przewiduje opracowania wzoru tablicy dwujezycznej.

W trosce o tad przestrzenny i estetyke przestrzeni publicznej, jak réwniez kierujgc sie zasadg nienaktadania
na beneficjentéw nadmiernych obowigzkéw wigzgcych sie z ponoszeniem dodatkowych kosztéw
wynikajacych np. przygotowania dwdch tablic o tej samej tresci, z czego kazda w innej wersji jezykowej,
IK UP rekomenduje stosowanie tablicy dwujezyczne;j.

IK UP rekomenduje przyjecie takiego wzoru tablicy, zgodnie z ktérym znajdzie sie na niej rdwniez
ttumaczenie tekstu na jezyk angielski. Rekomendujemy, aby ttumaczenie tekstu w jezyku angielskim
zostato umieszczone mniejszg czcionkg pod kazdym polem tekstowym w jezyku polskim, natomiast
informacja o wspoétfinansowaniu w jezyku angielskim (ktéra umozliwi przekazanie informacji zawartych w
zestawieniu znakdw) — pod catoscig tekstu.

Przyktad ponizej:

Fundusze Unia Europejska [EREEN
Europejskie Europejski Fundusz S
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego ZoaX

[Twoj tytut projektu do uzupetnienia]

Ttumaczenie

Cel projektu: [Twoj cel projektu do uzupetnienial

Ttumaczenie

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienial

Ttumaczenie

Informacja o wspéffinansowaniu w jezyku obcym

16. Czy w materiatach promujacych projekt i informujacych, np. na plakatach, w ulotkach informacyjno-

promocyjnych, w animowanych spotach itd. — moga by¢ umiejscowione logo patronéw medialnych oraz
sponsoréw/mecenaséw?

Logo patronéw medialnych oraz sponsoréw/mecenaséw moze wystepowac na materiatach promocyjno-
informacyjnych, takich jak foldery, ulotki czy biuletyny, pod warunkiem umieszczenia na nich (jezeli zostaty
one wyprodukowane w ramach projektu wspétfinansowanego z Funduszy Europejskich) obowigzkowego
oznakowania, zgodnego z KIW oraz Podrecznikiem. Logo patrondéw medialnych, sponsorow/mecenaséw
oraz informacja o wsparciu nie moze jednak wystepowa¢ w zestawieniu znakéw, wymaganym w KIW
i Podreczniku, natomiast moze wystepowa poza tym zestawieniem. Trzeba pamietaé, ze w razie
umieszczenia dodatkowego logo konieczne jest przestrzeganie zasady, zgodnie z ktdrg jesli w zestawieniu
lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscia
lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskie;j.
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Natomiast tego typu oznakowanie (logo patrona medialnego, sponsora/mecenasa) nie moze wystepowac
na tablicy informacyjnej /pamigtkowej, poniewaz jej wzor jest obowigzkowy i nie mozna go modyfikowac),
ani na obowigzkowym plakacie informacyjnym, ktérego tres¢ powinna dotyczy¢ wytacznie projektu
wspoffinansowanego z Funduszy Europejskich. Dodatkowo nalezy pamietaé, ze informacja
o wspdtfinansowaniu UE i oznaczenia muszg byé dobrze wyeksponowane i z materiatu informacyjnego
musi jasno wynika¢, co sponsoruje sponsor, a co wspierajg FE i UE.

Czy na elementach zw. z realizacja PO WER zamieszczamy logo wojewoédztwa (jako, ze wktad wtasny
pochodzi ze sSrodkéw wojewddztwa)?

Zgodnie z rozdziatem 11 Podrecznika, w zestawieniu znakéw umieszcza sie dodatowo herb lub oficjalne
logo promocyjne wojewddztwa, jesli projekt finansowany jest przez program regionalny.

W Panstwa przypadku projekt finansowany jest przez program krajowy.

Jesli realizacja projektu ma miejsce w kilku miejscach, to beneficjent (ktéry nie jest instytucjg wdrazajaca
instrumenty finansowe) zamieszcza plakat (o formacie A3, z koniecznymi informacjami wskazanymi
w Podreczniku) tylko w 1 lokalizacji (np. w Biurze projektu), czy we wszystkich lokalizacjach zwigzanych
z realizacjg projektu (np. w punkcie obstugi klienta, w sali szkoleniowej)?

Zgodnie z Podrecznikiem, podrozdziat 12.11.Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?, plakat nalezy umiescic¢

w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku

lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z nich.



