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Wykaz skrotow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
IOK — instytucja organizujgca konkurs;

IP — instytucja posredniczaca;

W — instytucja wdrazajaca;

4 — instytucja zarzadzajaca,

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

KE — Komisja Europejska;

KM — komitet monitorujacy;

KOP — komisja oceny projektow;

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
KPO — krajowy program operacyjny;

PI — priorytet inwestycyjny;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020;

RPO — regionalny program operacyjny na lata 2014-2020;

SZOP — szczego6towy opis osi priorytetowych programu operacyjnego;
UE — Unia Europejska,;

upP — Umowa Partnerstwa;

ZIT — zintegrowane inwestycje terytorialne.



Stownik poj e¢

Uzyte w wytycznych pojecia oznaczaja;

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

rozporzadzenie EFRR — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, s. 289);

rozporzadzenie EFS - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
s. 470);

rozporzadzenie ogollne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, s. 320);

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146);

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia
0g0lnego;

dokument implementacyjny — dokument o charakterze wdrozeniowym (operacyjnym),
ktérego opracowanie wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, strategii
rozwoju lub zobowigzan miedzynarodowych, w tym wynikajgcych z warunkowosci
ex-ante, przedstawiajacy sposoOb realizacji celéw zawartych w strategiach rozwoju,
o ktérych mowa w art. 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1649);

ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy;

fiszka projektowa — formularz umozZliwiajgcy potencjalnemu  wnioskodawcy
przedstawienie pomystu projektu, w tym w szczegoélnosci projektu, ktéry ma zostaé

zgtoszony do objecia wspotfinansowaniem ze srodkéw EFS;



instytucja organizujaca konkurs — jedna lub wiecej wilasciwych instytuciji
odpowiedzialnych za organizacje i przeprowadzenie konkursu. IOK moze by¢ instytucja
zarzadzajgca, instytucja posredniczaca lub instytucja wdrazajaca;

instytucja posredniczaca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy;

instytucja wdrazajgca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy;

instytucja zarzadzajgca — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy;

komitet monitorujgcy — komitet, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogoinego;
komisja oceny projektéw — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy;

ocena strategiczna — etap oceny projektow zgtoszonych do objecia wspotinansowaniem
ze srodkow EFS w ramach konkursu, majacy na celu analize porownawczg wszystkich
ocenianych na tym etapie projektow pod katem spetniania kryteriow strategicznych;
krajowy program operacyjny — program, o ktérym mowa w art. 2 pkt 17 lit. a ustawy;
partnerzy — partnerzy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
0g0lnego;

preselekcja — etap oceny projektéw zgtoszonych do objecia wspoélfinansowaniem ze
srodkéw EFS w ramach konkursu, majacy na celu wylonienie koncepcji projektéw, ktére
spetniajg przyjete w ramach danego konkursu zalozenia merytoryczne oraz identyfikacje
projektodawcéw posiadajacych odpowiedni potencjat do realizacji okreslonych dziatan
i doswiadczenie niezbedne dla realizacji danego projektu;

program operacyjny — krajowy program operacyjny lub regionalny program operacyjny;
projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy;

regionalny program operacyjny — program, o ktorym mowa w art. 2 pkt 17 lit. ¢ ustawy;
rozstrzygniecie konkursu — zatwierdzenie przez wiasciwg instytucje listy projektow,
o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;

system realizacji programu operacyjnego — system realizacji programu operacyjnego,
o ktérym mowa w art. 6 ustawy;

szczegOlowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 25 ustawy;

Umowa Partnerstwa — umowa, o0 ktorej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia ogélnego,

zatwierdzona przez KE w dniu 23 maja 2014 r.;

ab) wlasciwa instytucja — 1Z, IP albo IW, ktorej zostaly powierzone okreslone kompetencje

zwigzane z wyborem projektdw w ramach programu operacyjnego;

ac) wniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu lub

przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spelnienia przez ten projekt kryteribw wyboru projektow.

Za integralng czes$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zalaczniki;



ad) wnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy;

ae) wytyczne — instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 32 ustawy.



Rozdziat 1 — Podstawy prawne
Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 zwane dalej ,wytycznymi”

zostaly opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy.

Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa dotyczgacymi wyboru projektéw

zawartymi w szczegolnosci w:
a) rozporzadzeniu ogélnym;
b) ustawie;

c) rozporzadzeniu delegowanym Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r.
w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa
w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74
7z 14.03.2014, s. 1).

Rozdziat 2 — Zakres i cel wytycznych
1) Celem wytycznych jest zapewnienie jednolitego stosowania przez wihasciwe instytucje
przepiséw w zakresie trybow wyboru projektow, z uwzglednieniem specyfiki procedur

wyboru projektéw wspétfinansowanych ze srodkow EFS.
2) Whytyczne zawierajg postanowienia dotyczace:

a) ogolnych regut zwigzanych z wyborem projektow;

b) trybu konkursowego wyboru projektéw;

c) trybu pozakonkursowego wyboru projektow;

d) udziatu ekspertéw w wyborze projektow;

e) uzupehiajgcych regut zwigzanych z wyborem projektow wspétfinansowanych ze
srodkow EFS;

f) wyboru projektéw w ramach ZIT;

g) wyboru projektow zintegrowanych.
3) Whytyczne sg skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji KPO i RPO.
4) Wytyczne obowigzujg w okresie realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.
5) Woytyczne nie majg zastosowania do programéw Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej.

6) Za kazdym razem, gdy w wytycznych wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach
kalendarzowych. Do sposobu obliczania terminéw okreslonych w wytycznych stosuje sie
przepisy KPA. W zwigzku z tym, jezeli koniec terminu przypada na dzieh ustawowo

wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzieh powszedni.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozdziat 3 — Podstawowe zasady prawa w zakresie wyb  oru projektéw
IZ odpowiada za opracowanie kryteribw wyboru projektéw, zwanych dalej ,kryteriami”
oraz procedur wyboru projektow. Kazde kryterium musi zosta¢ zatwierdzone przez
wilasciwy KM. Kryteria wymieniane sg w zalgczniku do SZOP. 1Z przedstawiajac
propozycje kryteriow KM przedstawia rowniez informacje o najwazniejszych kryteriach,

ktére wynikajg bezposrednio z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

IZ moze powierzy¢ IP wszystkie albo czes¢ zadan zwigzanych z wyborem projektow,
a nastepnie IP, za zgodg 1Z, moze powierzy¢é IW wszystkie albo czesé swoich zadan
zwigzanych z wyborem projektéw. Zgodnie z art. 10 ustawy powierzenie odbywa sie
w drodze porozumienia (jesli instytucja jest jednostkg z sektora finanséw publicznych)

albo umowy (gdy instytucja jest jednostkg spoza sektora finanséw publicznych).

Kryteria oraz procedury wyboru projektow stosowane przez wiasciwe instytucje majg na
celu zapewnienie, aby wybrane do dofinansowania projekty przyczynity sie do
osiggniecia celdéw szczegodtowych i planowanych rezultatbw w ramach poszczegdlnych
osi priorytetowych programéw operacyjnych, ze szczegllnym uwzglednieniem celéw

posrednich i koncowych okreslonych w ramach wykonania osi priorytetowych.

Kryteria oraz procedury wyboru projektow sg opracowywane oraz stosowane
z uwzglednieniem wynikajacych z art. 37 ust. 1 ustawy zasad przejrzystosci, rzetelnosci,
bezstronnosci i rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw

do dofinansowania.

Kryteria oraz procedury wyboru projektdw opracowane i stosowane przez wiasciwe

instytucje uwzgledniajg zasady:
a) partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania (art. 5 rozporzadzenia ogoinego);

b) réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb
Z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

(art. 7 rozporzadzenia ogblnego);
c) zréwnowazonego rozwoju (art. 8 rozporzadzenia ogolnego).

Wiasciwa instytucja upewnia sie, ze jesli realizacja projektu zgtoszonego do objecia
dofinansowaniem rozpoczeta sie przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie,
w okresie tym przy jego realizacji przestrzegano przepisow prawa. Sposob realizacji tego
obowigzku zalezy od wiasciwej instytucji i moze polega¢ w szczegolnosci na
przeprowadzeniu kontroli uprzedniej, o ktérej mowa w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy. Réwniez
do oceny wiasciwej instytucji nalezy stwierdzenie, czy biorgc pod uwage charakter oraz

skale ewentualnej nieprawidtowosci projekt powinien by¢ dofinansowany.
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8)

1)

Wiasciwa instytucja realizujgca zadania zwigzane z wyborem projektéw do
dofinansowania moze zleca¢ ustugi zwigzane z ich realizacjg innym podmiotom,

z zastrzezeniem art. 44 ust. 1 ustawy.

W celu realizacji postanowien art. 13 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania
w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014 r.) 1Z moze wigcza¢ w opracowanie regulaminéw
konkursow lub kryteriow partnerow, w szczegodlnosci tych ktérzy sg czionkami lub

obserwatorami w KM.

Rozdziat 4 — Ogolne warunki wyboru projektow
Wiasciwa instytucja podczas procesu wyboru projektow zobowigzana jest do

przestrzegania zasad:

a) przejrzystosci — rozumianej jako zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych
z przebiegiem wyboru projektow. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez
udzielanie na wniosek wnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie toczy sie
w odniesieniu do jego projektu, a takze poprzez biezgce zamieszczanie na swojej
stronie internetowej informacji o etapie, na ktérym znajduje sie dany konkurs lub
innych informacji zwigzanych z jego przebiegiem (np. moze to polega¢ na
publikowaniu z wyprzedzeniem informacji dotyczacych zmian wczesniej

wyznaczonych terminéw zakornczenia okreslonych etapow w konkursie);

b) rzetelnosci — rozumianej jako obowigzek zgodnej z ustanowionymi regutami oceny
kazdego projektu. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez pisemne
uzasadnienie wyniku oceny spetniania kazdego z kryteriéw, ktére zostalo ocenione
negatywnie oraz w przypadku kryterium punktowego nie przyznano maksymailnej
mozliwej do uzyskania liczby punktéw. Kazde uzasadnienie zawiera przynajmniej
wskazanie wszystkich okolicznosci, ktére przesadzity o negatywnym wyniku oceny
spetniania danego kryterium lub wskazanie okolicznosci uniemozliwiajacych
przyznanie maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw lub wskazanie

okolicznosci, ktére zdecydowaly o przyznaniu okreslonej liczby punktéw;

c) bezstronnosci — rozumianej jako zakaz indywidualnych preferencji w ramach grup czy
typow wnioskodawcdéw dopuszczonych do ubiegania sie o dofinansowanie. Zasada ta
jest realizowana poprzez przygotowanie kryteribw w taki sposéb, aby ich stosowanie
podczas wyboru projektéw uniemozliwiato zastosowanie indywidualnych preferencji
o charakterze podmiotowym. Stosowanie innych preferencji, dotyczacych np. typow

wybieranych projektéw oraz grupowe preferencje o charakterze podmiotowym nie sg



d)

zabronione, o ile majg umocowanie w kryteriach. Dodatkowo zasada bezstronnosci
odnosi sie do stosowania mechanizmow gwarantujgcych bezstronno$¢ o0séb
uczestniczacych w wyborze projektéw. W stosunku do pracownikdéw wiasciwych
instytucji wigczanych do oceny projektéw wymagane jest co najmniej wprowadzenie
obowigzku podpisywania przez nich oswiadczenia o braku przestanek do wytaczenia
pracownikéw organu, o ktorych mowa w przepisach KPA odnoszacych sie do
wylgczenia pracownikbw organu (art. 24 8 1 i 2 KPA). W przypadku projektéw
wilasnych wiasciwej instytucji wniosek o dofinansowanie jest opracowywany
i oceniany przez ro6znych pracownikbw Ilub pracownikbw majgcych roznych
bezposrednich przetozonych. W stosunku do ekspertéw oznacza to ztozenie przez
nich oswiadczenia dotyczacego bezstronnosci, o ktdrym mowa w podrozdziale 9.3
pkt 4;

rébwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania — rozumianej jako obowigzek udostepnienia co najmniej na stronie
internetowej whkasciwej instytucji informacji dotyczacych procedury wyboru projektéw
oraz niezbednych do przediozenia wniosku o dofinansowanie. Zasada ta jest
realizowana takze poprzez udzielanie odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie.
Odpowiedzi te sg udzielane indywidualnie, bez zbednej zwloki, ponadto w przypadku
konkurséw odpowiedzi te sg dodatkowo zamieszczane przez whasciwg instytucje na
stronie zawierajgcej informacje o tym konkursie (np. w postaci zatgczonego pliku
PDF, dostepnego dla oséb z niepetnosprawnosciami). Co do zasady wiasciwa
instytucja powinna dazy¢ do biezgcego zamieszczania odpowiedzi na wszystkie
pytania dotyczace konkursu (chyba, ze odpowiedz polega wylgcznie na odestaniu do
wilasciwego dokumentu) bez koniecznosci informowania o0 podmiocie je
zgtaszajagcym. Jedynie w przypadku, gdy liczba pytan jest znaczaca (tzn. negatywnie
wplywa na realizacje podstawowych zadan witasciwej instytucji) wtasciwa instytucja
moze ograniczy¢ sie do publikowania odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajgce sie
pytania. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektéw sg
wigzace do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika
Z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy ktérzy zastosowali
sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazowki
W niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang

odpowiedzi;

rbwnego traktowania wnioskodawcow — rozumianej jako zakaz stosowania
regulaminu  konkursu, z wylaczeniem kryteribw, w sposéb  skutkujgcy

faworyzowaniem poszczegblnych  wnioskodawcow  kosztem pozostatych
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2)

3)

wnioskodawcéw oraz dokonywania przez 10K zmian, ktére miatyby taki skutek.
Wszelkie zmiany w warunkach prowadzenia konkursu inne niz wynikajace ze zmiany
przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa powinny mie¢ charakter zmian na
korzys¢ wnioskodawcow i by¢ stosowane jednakowo wobec wszystkich
wnioskodawcow. Stosowanie tej zasady powinno by¢ skorelowane ze stosowaniem
zasady réwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do

dofinansowania.

Na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy informacjg publiczng, w rozumieniu ustawy z dnia 6

wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 782), nie
sa:

a) wszelkie dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcow, do momentu
zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu albo wydania w stosunku do nich

decyzji o dofinansowaniu projektu;

b) dokumenty wytworzone Ilub przygotowane w zwigzku 2z oceng dokumentow
i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw, do momentu rozstrzygniecia
konkursu albo zamieszczenia informacji na stronie wlasciwej instytucji oraz na portalu

0 wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania.

Celem wspomnianej regulacji, jest przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego
przeprowadzenia wyboru projektbw do dofinansowania, ktory mogtby byé
dezorganizowany poprzez znaczng liczbe wnioskédw dotyczacych udostepnienia
informacji publicznej. Dodatkowo regulacja ma na celu zapobiezenie praktykom
polegajagcym na powielaniu w ramach danego konkursu rozwigzan opracowanych przez
innych wnioskodawcéw. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia z wnioskiem o udzielenie
informacji na temat dokumentow, o ktérych mowa w lit. a i b, wlasciwa instytucja
informuje zainteresowanego, ze na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy nie stanowig one

informaciji publicznej.

Jednoczesnie wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w lit. a i b, tzn. zawarcie umowy
o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu projektu albo rozstrzygniecie
konkursu lub zamieszczenie informacji na stronie wiasciwej instytucji oraz na portalu
o0 wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania oznacza, ze
dokumenty i informacje, o ktérych mowa w lit. a i b, stajg sie informacjami publicznymi,
ktérych udostepnienie lub odmowa udostepnienia bedzie nastepowalo w swietle ustawy

o dostepie do informaciji publicznej.

Wiasciwa instytucja zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentow dotyczacych oceny

jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci os6b dokonujgcych oceny, chyba
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4)

5)

6)

7

8)

9)

ze w procedurze wyboru projektéw przewidziano odstgpienie od tej zasady. Zasada
anonimowosci nie obowigzuje po decyzji wiasciwej instytucji w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania, chyba Ze inaczej stanowig przepisy powszechnie obowigzujgcego

prawa.

Pracownicy witasciwych instytucji oraz eksperci zaangazowani w wybor projektow
zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw, podpisujac deklaracje
poufnosci. Zatem zobowigzanie to ma charakter bezterminowy i w szczegoélnosci dotyczy
informaciji i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajace z przepiséw powszechnie

obowigzujgcego prawa.

Wiasciwe instytucje danego programu operacyjnego lub kilku programow operacyjnych
podejmujg dziatania i wspétpracujg ze sobg w celu zapewnienia koordynacji procesow
wyboru projektéw, co stanowi jeden z mechanizmow zapewnienia komplementarnosci.
Wspolpraca i dzialania te sg podejmowane w szczegdlnosci w odniesieniu do osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan programéw operacyjnych oraz typow projektow
wskazanych w SZOP jako komplementarne. Koordynacja polega w szczegdlnosci na
wzajemnym informowaniu sie o procesach wyboru projektow do dofinansowania,
podejmowaniu w tym zakresie wspélnych dziatah (np. ustalania kryteribw i tworzenia
wspélnie  harmonograméw  naboréw) oraz dokonywaniu  wyboru  projektow
w odpowiedniej sekwencji czasowej. Wyrazem koordynacji jest m.in. wyboér do

dofinansowania projektéw zintegrowanych, o ktérych mowa w rozdziale 12.

Stosowanie trybow wyboru projektow musi by¢ zgodne z kierunkowymi zasadami wyboru

projektow okreslonymi w programie operacyjnym.

Kazdy wniosek o dofinansowanie zawiera klauzule o odpowiedzialnosci karnej
wnioskodawcy za podanie w nim fatszywych informacji lub zlozenie fatszywych
oswiadczen oraz klauzule, ktorej podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrone
przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile
wnioskodawca ze wzgledu na swoj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie

obowigzujacych przepiséw prawa.

Kazdy wniosek o dofinansowanie zawiera informacje, ze moze by¢ udostepniony
podmiotom dokonujgcym ewaluacji programdéw operacyjnych, z zastrzezeniem

dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Kazdy wniosek o dofinansowanie jest rejestrowany zgodnie z wewnetrzng procedurg
kancelaryjng wlasciwej instytucji, w tym jest opatrywany informacjg o dacie wptywu.

Wiasciwa instytucja w szczegdlnosci zapewnia, ze wnioski o dofinansowanie
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przechowywane i obstugiwane sg w warunkach zapewniajgcych poufno$é danych

i informacji w nich zawartych.

10) Wybrane informacje o wyborze projektow sg rejestrowane w centralnym systemie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

teleinformatycznym, stuzacym do obstugi funduszy w ramach polityki spéjnosci UE,
o ktorym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Rozdziat 5 — Kryteria wyboru projektow
Wiasciwa instytucja ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriow

wyboru projektow.

Gdy dany typ projektéw, dziatanie, pojedynczy konkurs lub grupy konkurséw zaktadajg
dofinansowanie w ramach kategorii interwencji powigzanych z ramami wykonania, 1Z
przygotowujgc stosowne kryteria rozwazy wprowadzenie kryterium wptywu projektu na
realizacje wskaznika lub wskaznikow przyjetych do ram wykonania. Postanowienie to nie

ma zastosowania do projektow pomocy technicznej.

IZ przy opracowywaniu kryteribw konsultuje je z wkasciwymi gremiami koordynacyjnymi

powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub programu operacyjnego.

IZ opracowujac kryteria uwzglednia rekomendacje i zalecenia gremiéw, o ktérych mowa
w pkt 3.

Kryteria zatwierdza KM. Kryteria mogg by¢ zmieniane, z wytgczeniem mozliwosci
dokonywania zmiany kryteribw wobec projektow opisanych w ztozonych wnioskach
o dofinansowanie oraz projektéw w odniesieniu do ktérych podpisana zostata juz umowa
o dofinansowanie albo podjeta decyzja o dofinansowaniu. Kazda zmiana kryterium
rébwniez podlega zatwierdzeniu przez KM. Zatwierdzane kryteria muszg by¢ okreslone
w sposOb wyczerpujacy i zapewniajacy realizacje celéw szczego6towych i rezultatow
odpowiednich osi priorytetowych, dziatah i poddziatan programéw operacyjnych.
Zatwierdzenie moze dotyczy¢é kryteriow dla danego dziatania, poddziatania, typu

projektéw lub pojedynczego konkursu lub grupy dziatan, poddziatan, konkurséw.

Zatwierdzone kryteria nie moga by¢ stosowane przez wilasciwe instytucje w sposoéb
skutkujgcy ich zmiang. Dopuszczalne jest, aby KM okreslit i zatwierdzit ramy w jakich
wiasciwa instytucja moze modyfikowac zakres stosowanego kryterium. Zmiana zakresu
kryterium moze polega¢ w szczegollnosci na doprecyzowaniu lub uszczegdtowieniu

zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego danego kryterium.

Kazde kryterium sktada sie co najmniej z:

a) nazwy;
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8)

9)

b) definicji (tj. przede wszystkim informacji o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze

miec to zastosowanie, metodach jego pomiaru);

C) opisu jego znaczenia (tj. np. informacji o tym, czy spetnienie danego kryterium jest
konieczne do przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest

stopniowalne, jakg wage w ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium).

Systematyka lub wyr6znianie rodzajow kryteriow nalezy do wifasciwej instytucji. Dla
kazdego programu operacyjnego wsrod kryteridw skatalogowanych w SZOP znajdujg sie
kryteria, ktére wynikaja wprost z obowigzujgcego prawa, np. zwigzane z zakazem
udzielania dofinansowania podmiotom wykluczonym z takiej mozliwosci lub wobec
ktorych orzeczono zakaz dostepu do srodkow funduszy europejskich na podstawie
odrebnych przepiséw:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.

z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1417).

Systematyka lub rodzaje kryteriow mogq by¢ ustalane przez wiasciwe instytucje przy

czym ich podziat moze nastepowacé w szczegolnosci wg nastepujacych kategorii:
a) obligatoryjne i fakultatywne;
b) zerojedynkowe i punktowe;

c) indywidualne (weryfikowane w odniesieniu do danego projektu) i poréwnawcze
(weryfikowane poprzez poréwnanie co najmniej dwoch projektdw np. kryteria

strategiczne, o ktérych mowa w podrozdziale 10.7).

10) Spetnienie  kryterium obligatoryjnego jest niezbedne dla mozliwosci otrzymania

dofinansowania.

11) Ocena spetnienia kryteriow obligatoryjnych lub zerojedynkowych bedzie przeprowadzana

Z reguly w pierwszej kolejnosci i bedzie wyrézniana jako ocena formalna, natomiast
ocena spetnienia kryteriow fakultatywnych lub punktowych z reguly bedzie odbywala sie
w dalszej kolejnosci i bedzie wyrdzniana jako ocena merytoryczna. Niemniej ostateczng

decyzje w tym zakresie podejmuje whasciwa instytucja. W przypadku projektéw pomocy
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technicznej wszystkie kryteria sg kryteriami obligatoryjnymi lub zerojedynkowymi, co

wynika ze specyfiki udzielanego wsparcia w tym obszarze.
12) Ocena spetniania kryteriow wyboru projektow moze polegaé na:

a) przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie

dotyczy danego projektu;

b) przyznaniu 0 punktow jesli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej

z gory liczby punktéw jesli projekt spetnia kryterium;

c) przyznaniu liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitbw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyska¢ za dane kryterium

w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium.

Dodatkowo w przypadku oceny spetniania kryteriow w sposéb okreslony w lit. b-c
dopuszczalne jest wazenie przyznanej liczby punktéw, w szczegdlnosci ze wzgledu na

znaczenie danego kryterium dla realizacji celow programu operacyjnego.

13)O ile inaczej nie zdecyduje wlasciwa instytucja, spetnienie Kkryteribw ocenianych
w sposob, o ktérym mowa w pkt 12 lit. a, bedzie warunkowato mozliwos¢ otrzymania

dofinansowania (kryteria obligatoryjne).

14) Do kryteriow obligatoryjnych weryfikowanych na pierwszym etapie oceny co do zasady

nalezg kryteria zwigzane z kwalifikowalnoscig wnioskodawcy.

15) Oceny spetniania kryteribw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku
o dofinansowanie. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetienia kryteriéw
informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub

projektu. Pozyskanie i wykorzystanie wspomnianych informaciji jest dokumentowane.

16) Nalezy odrézni¢ kryteria obligatoryjne, ktére stuzg ocenie projektu od wymogow
formalnych w odniesieniu do skfadanych wnioskow o dofinansowanie (np. kompletno$¢
dokumentacji). Niespetnienie wymogoéw formalnych prowadzi do wezwania
wnioskodawcy przez wtasciwg instytucje do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia, a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny lub dalszej
oceny. Wezwanie do uzupelnienia wniosku o dofinansowanie na gruncie ustawy (art. 43)
ma miejsce jedynie w trybie konkursowym. Niemniej w trybie pozakonkursowym
wiasciwa instytucja réwniez moze okresli¢ tryb uzupetniania wniosku o dofinansowanie.
W przypadku braku uzupetnienia wniosku o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym
w zakresie i terminie wskazanym przez wlasciwg instytucje lub nieztozenia wymaganych

wyjasnien projekt nie zostaje dopuszczony do oceny lub dalszej oceny. Jednoczesnie
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w zwigzku z tym, ze wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg
kryteriami, wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie

bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy.

17) Otrzymanie O punktow w trakcie oceny danego kryterium, ktérego ocene wyraza sie

punktowo nie eliminuje projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba ze

ustalono minimum punktowe dla tego kryterium.

18) Ocena kazdego projektu jest dokumentowana przez wiasciwg instytucje (np. poprzez

wypetnienie kart oceny, sporzadzanie protokotow, notatek itp.).

19) Wiasciwa instytucja moze wymaga¢ od wnioskodawcy wytgcznie informacii

1)

2)

1)

i dokumentow niezbednych do oceny spetniania kryteriow. Oznacza to, ze zadana
informacja lub dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z Kkryteridw.
Zdefiniowanie kryteriow powinno przesgdzaé w sposob wyczerpujgcy o zakresie
informacji lub dokumentéw potrzebnych wihasciwej instytucji do potwierdzenia ich
spetniania. Dodatkowo wlasciwa instytucja moze wymaga¢ od wnioskodawcy informacji
i dokumentéw umozliwiajgcych identyfikacje wnioskodawcy oraz komunikowanie sie

Z nim.

Rozdziat 6 — Tryby wyboru projektow
Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy wybor projektow odbywa sie w trybie:

a) konkursowym albo
b) pozakonkursowym.

Wiasciwa instytucja przesgdza o zastosowaniu danego trybu wyboru projektow.
Podstawowym trybem wyboru projektéw jest tryb konkursowy, co oznacza, ze jego
zastosowanie jest rozwazane w pierwszej kolejnosci. Jedynie w sytuacji, gdy
zastosowanie trybu konkursowego jest niecelowe lub nieefektywne istnieje mozliwosé
zastosowania trybu pozakonkursowego. Niecelowe lub nieefektywne zastosowanie trybu
konkursowego ma miejsce w sytuacji, gdy zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 38
ust. 2 i 3 ustawy, dotyczace charakteru projektu oraz wnioskodawcy, ktory jest z gory
znany. Szczegotowe informacje dotyczace trybu pozakonkursowego zawarto w rozdziale
8.

Rozdziat 7 — Tryb konkursowy

Podrozdziat 7.1 — Cel i ogblne zasady konkursu

Celem konkursu jest:

a) wybor do dofinansowania projektéw spetniajacych kryteria albo
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2)

1)

2)

b) wybdr do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria, ktére dodatkowo uzyskaty

wymagang liczbe punktéw albo

c) wybor do dofinansowania projektow spetniajgcych kryteria, ktore wsréd projektow

z wymagana liczbg punktow uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow.

Sytuacja, o ktérej mowa w lit. ¢ moze mie¢ miejsce jedynie, gdy ze wzgledu na kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie, nie jest mozliwe objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow, ktore uzyskaly wymagang liczbe punktow.
W rezultacie, przy odpowiednim okresleniu wspomnianej kwoty, konkurs moze zakfadac

wybranie do dofinansowania pojedynczego projektu.

Poprzez wymagang liczbe punktéw, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy, nalezy
rozumie¢ okreslong w regulaminie konkursu liczbe punktow, pozwalajacg ha
uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do

dofinansowania.

Podrozdziat 7.2 — Organizacja konkursu
W celu organizacji konkursu IOK okresla regulamin konkursu, zwany dalej

~fegulaminem”.
Regulamin, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy, zawiera w szczegolnos$ci:
a) petng nazwe i adres I0K;

b) przedmiot konkursu, w tym typy projektow podlegajacych dofinansowaniu —
minimalny zakres informacji okresla os priorytetowa, dziatanie oraz w stosownych
przypadkach poddziatanie programu operacyjnego, w ramach ktérego organizowany
jest konkurs. Dodatkowo w regulaminie zawarty jest syntetyczny opis typow
projektoéw, ktére mogg uzyska¢ dofinansowanie. Typy projektow sg wyrdzniane ze

wzgledu na ich cel lub przedmiot lub zasieg terytorialny;

¢) forme konkursu — informacja o tym na jakie etapy zostat podzielony konkurs. Etapy
moga by¢ wyrdzniane ze wzgledu na weryfikacje poszczegoélnych grup kryteriéw. Ich
wyréznienie zobowigzuje IOK do publikacji na swojej stronie internetowej informaciji
po kazdym etapie o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu lub

listy projektow, o ktorej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy jesli jest to ostatni etap;

d) termin, forme i miejsce skifadania wnioskbw o dofinansowanie oraz sposob

uzupetniania w nich brakéw formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych omytek:

i. termin — wlasciwa instytucja okresla okolicznosci, ktére w zaleznosci od formy

sktadania wniosku o dofinansowanie bedg decydowa¢ o dacie jego zitozenia.
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Zgodnie z art. 42 ustawy termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia

rozpoczecia naboru wnioskéw;

ii. forma — IOK okresli dopuszczalne formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie tj.
forme elektroniczng za pomoca przeznaczonych do tego systemow
teleinformatycznych lub forme papierowa, np. ztozenie wniosku w siedzibie IOK
lub nadanie w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529);

iii. miejsce — doktadny adres miejsca lub miejsc, w ktérych mozliwe bedzie ztozenie
wniosku o dofinansowanie. Co do zasady bedzie to adres tozsamy z adresem
IOK. Adres moze by¢ doprecyzowany np. nazwg komorki organizacyjnej lub
numerem pokoju, gdzie mozna osobiscie skladaé¢ wnioski o dofinansowanie.
W sytuaciji, w ktorej wnioski o dofinansowanie sg sktadane tylko w wersji
elektronicznej 10K wskazuje system teleinformatyczny, za pomoca ktérego

skladany jest wniosek o dofinansowanie;

iv. zgodnie z zapisami art. 43 ustawy w przypadku stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie brakéw formalnych lub oczywistych omylek [IOK jest
zobowigzana do wezwania wnioskodawcy do uzupeilnienia  wniosku
o dofinansowanie lub poprawienia w nim oczywistej omyiki, w terminie przez nig
wyznaczonym, nie krétszym niz 7 dni od dnia otrzymania informaciji, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia
projektu do oceny lub dalszej oceny. Sposob postepowania z wnioskami
pozostawionymi bez rozpatrzenia okresli IOK. IOK okresli w regulaminie w jaki
sposoOb nalezy uzupetnia¢ braki formalne we wnioskach o dofinansowanie oraz
poprawia¢c w nich oczywiste omyiki. Jednoczes$nie regulamin zawiera
postanowienie, Zze ocena, czy uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub
poprawienie w nim oczywistej omytki doprowadzito do istotnej modyfikacji
wniosku o dofinansowanie, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 ustawy, jest
dokonywana przez I0K. IOK moze okres$li¢ w regulaminie przykiady brakéw
formalnych lub oczywistych omylek, ktérych uzupelnienie lub poprawienie nie

bedzie prowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie;

e) wzor wniosku o dofinansowanie projektu — formularz, ktéorym nalezy sie postugiwac
lub wykaz informaciji, ktérych nalezy udzieli¢ ubiegajac sie o dofinansowanie projektu
w ramach danego konkursu. Formularz lub wykaz informacji zawierajg wskazowki

pomocne whioskodawcy odpowiednio przy jego wypetnianiu lub ich udzielaniu. Wzor
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f)

9)

h)

K)

wniosku o dofinansowanie umozliwia wnioskodawcy odniesienie sie do kazdego

z kryteridw, ktérego spetnianie bedzie weryfikowane w trakcie oceny projektu;

wzor umowy o dofinansowanie projektu — formularz umowy, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektéw wybranych do dofinansowania. Formularz umowy
zawiera postanowienia wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych,
okreslajgce elementy umowy o dofinansowanie. Wz6r umowy musi uwzgledniaé
prawa i obowigzki beneficjenta oraz wiasciwej instytucji udzielajgcej dofinansowania.

Formularz jest opracowany w formie elektronicznej lub papierowej;

kryteria wyboru projektbw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do
kazdego kryterium nalezy wskazac co najmniej elementy wskazane w rozdziale 5 pkt
7. Dla kryteriow punktowych mozna réwniez okresli¢ minimalng liczbe punktow jakg
projekt musi otrzyma¢, aby zostat uwzgledniony przy podejmowaniu decyzji
w zakresie wyboru do dofinansowania. Dodatkowo wsrdéd kryteriow nalezy
uwzgledni¢ kryteria podmiotowe wskazujgce na rodzaj podmiotéw mogacych ubiegac

sie o dofinansowanie, o ile wskazanie takich kryteridw jest uzasadnione;

kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie — wartos¢ alokacji
w PLN w ramach danego konkursu, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na

dofinansowanie projektéw;

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng
dopuszczalng kwote dofinansowania projektu — maksymalny poziom rozumiany jako
%  wydatkdw  kwalifikowalnych  projektu, ktéry moze zostaé objety
wspotfinansowaniem UE lub wspéifinansowaniem krajowym ze srodkow budzetu
panstwa, lub maksymalna kwota w PLN jaka moze zostaC przeznaczona na

dofinansowanie jednego projektu;

Srodki odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy — informacja, ze w przypadku
negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy, wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu, na zasadach okreslonych w rozdziale 15

ustawy. Informacja ta nie stanowi pouczenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy;

sposob podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu — nalezy wskaza¢, ze

nastgpi to w sposéb okreslony w art. 46 ust. 4 ustawy;

forme i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjashien w kwestiach dotyczacych
konkursu (w tym informacji, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 1 lit. d) — wskazanie
mozliwych kanatbw wsparcia wnioskodawcdéw w interpretacji postanowien
regulaminu, obejmujgcych co najmniej konsultacje elektroniczne (w szczegdlnosci

e-mailowe lub poprzez formularz www), za pomocg faksu lub bezposrednie.
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3)

4)

5)

6)

7)

Dodatkowo regulamin zawiera:

a) orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu, z doktadnoscig co najmniej do miesigca

oraz czas trwania poszczegolnych etapow konkursu, o ile zostaty one wyodrebnione;

b) informacje o0 sposobie postepowania z wnioskami o0 dofinansowanie po
rozstrzygnieciu konkursu w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do

dofinansowania, czy nie zostat wybrany do dofinansowania,

c) postanowienie uprawniajgce IOK do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem

przyktadowych sytuacji, w ktérych moze to nastgpic;

d) postanowienie dotyczace mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczone] na
dofinansowanie projektow w konkursie, na podstawie z art. 46 ust. 2 ustawy. Przy
zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego traktowania, co moze
polega¢é na objeciu dofinansowaniem wszystkich projektow, ktore uzyskaty
wymagang liczbe punktéw albo objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich
projektéw, ktére uzyskaly wymagang liczbe punktow oraz takg samg ocene

(tj. wszystkich projektow, ktore otrzymaty takg sama liczbe punktéw).

IOK podaje regulamin do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na swojej stronie

internetowej oraz na portalu.

Do czasu rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob
skutkujgcy nierownym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ jego zmiany

wynika z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza w kazdym miejscu, w ktérym podata
do publicznej wiadomosci regulamin informacje o jego zmianie, aktualng tresc
regulaminu, uzasadnienie oraz termin od ktérego zmiana obowigzuje. IOK udostepnia
w szczegolnosci na swojej stronie internetowej oraz portalu poprzednie wersje
dokumentacji konkursowej, w tym regulaminéw. W przypadku zmiany regulaminu 10K

jest zobowigzana poinformowac o niej wszystkich wnioskodawcow.

IOK ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej oraz na portalu w formie ogtoszenia
o konkursie, co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow
o dofinansowanie. Ogtoszenie konkursu zawiera co hajmniej elementy, o ktérych mowa
w pkt 2, lit. a-b, d (z wylaczeniem iv), h oraz i. Dodatkowo ogtoszenie nastepuje
w miejscu, zakresie i formie zgodnymi z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020. Konkurs moze zostac
ogtoszony dodatkowo w inny sposoéb, z wylgczeniem sposobdéw skutkujacych nieréwnym

traktowaniem wnioskodawcow.
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8)

1)

2)

3)

4)

Ogtoszenie o konkursie okresla takze sposéb i miejsce udostepnienia regulaminu
konkursu. Oznacza to, ze z chwilg ogtoszenia konkursu regulamin zostat udostepniony

we wskazanym miejscu.

Podrozdziat 7.3 — Ocena projektow
Rzetelnej i bezstronnej oceny spetniania kryteriow przez projekt dokonuje KOP,

powotywana przez wlasciwg instytucje.

W sktad KOP wchodzg pracownicy whasciwej instytucji. W sktad KOP mogg wchodzi¢
eksperci. Informacja o skladzie KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 5 ustawy, zawiera
wyréznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika 10K albo eksperta oraz wskazuje
przewodniczacego i sekretarza KOP. Publikacja powyzszej informacji nastepuje
rébwnolegle z publikacjg listy projektow wybranych do dofinansowania, o ktérej mowa

w art. 46 ust. 4 ustawy.

W przypadkach okreslonych przez wiasciwg instytucje, w pracach KOP mogg
uczestniczy¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IOK w systemie
wdrazania programu operacyjnego oraz partnerzy. Osoby te nie mogg dokonywac¢ oceny
projektéw, uczestniczg w pracach KOP w charakterze obserwatorow. Przed udziatem
w posiedzeniu KOP osoby te podpisujg deklaracje poufnosci, w zakresie o jakim

mowa w rozdziale 4 pkt 4.

Sposéb dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP. W regulaminie pracy KOP

uwzglednia sie w szczegodlnosci:

a) wymogi, ktére muszg spetiaé wszyscy cztonkowie KOP, w tym dotyczace ich
bezstronnosci oraz zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych

i informacji zawartych we wnioskach o dofinansowanie;

b) zasady uczestnictwa w pracach KOP innych oséb niz czlonkowie KOP, ktére powinny

by¢ tozsame z wymogami, o ktérych mowa w lit. a w zakresie poufnosci;
c) zadania KOP;

d) sposéb pracy i podejmowania decyzji, co moze dotyczyé np. postanowien
dotyczacych kworum, okreslenia spraw, ktore podlegajg glosowaniu, a ktore
wymagajg jednomysinosci, okreslenia wymaganej liczby gtoséw do podjecia decyzji,
formy w jakie] prowadzone sg prace KOP z uwzglednieniem mozliwosci pracy

w ramach wyodrebnionych zespotéw, w formie obiegowej, indywidualnej i innych;

e) procedure przeprowadzania oceny, w ktorej nalezy uwzgledni¢ kto (pracownik 10K,
ekspert) i w jakim zakresie bedzie zaangazowany w ocene oraz jakg bedzie pehnit

funkcje. Nalezy wskaza¢, ktore kryteria oraz ewentualnie jaki zakres projektu bedzie
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5)

6)
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f)

9)

h)

oceniany przez pracownikéw IOK, a ktore przez ekspertéw (mozliwa jest ocena
danego kryterium tgcznie przez pracownika IOK i eksperta). W procedurze nalezy
zdefiniowa¢ sposOb sporzadzania i zatwierdzania w ramach KOP listy ocenionych
projektow. O ile w danym konkursie moze wystapi¢ taka sytuacja nalezy zdefiniowaé

»Znaczng rozbieznos$¢ w ocenie” i okresli¢ sposob postepowania w tej sytuacii;

okres, na jaki powotywana jest KOP. KOP co do zasady powinna dziata¢ od
momentu rozpoczecia procesu oceny projektéw do rozstrzygniecia konkursu albo do
czasu rozpatrzenia wszystkich protestéw w danym konkursie. Niemniej ostateczna

decyzja co do okresu na jaki powotywana jest KOP nalezy do wtasciwej instytucji;

wzory dokumentéw, ktorymi bedzie postugiwata sie KOP, w szczegolnosci przy

ocenie projektéw (np. karty oceny);

opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczacego

i sekretarza KOP;

obowigzek sporzadzenia protokotu z prac KOP po zakonczeniu oceny wszystkich

projektow.

Przewodniczacy KOP, ktérym jest pracownik IOK, jest odpowiedzialny w szczegdlnosci

Za:

a)
b)
c)

d)

zgodnosc¢ pracy KOP z regulaminem konkursu i regulaminem KOP;
sprawne funkcjonowanie KOP;
zatwierdzenie protokotu z prac KOP;

przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez osoby

i podmioty niebiorgce w niej udziatu.

Sekretarz KOP, ktorym jest pracownik IOK, jest odpowiedzialny w szczego6lnosci za:

a)

b)
c)
d)

e)

sporzadzenie protokolu z prac KOP, zawierajgcego informacje o przebiegu

i wynikach oceny projektéw;

sporzadzenie listy, o ktdrej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;
obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

dostarczenie niezbednych materiatdw cztonkom KOP;

gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej

Z pracami KOP.

KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy, przygotowuje liste ocenionych projektow

zawierajgcg w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej tytut projektu, nazwe
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8)

9)

wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz
wynik oceny. Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych przez
poszczegoblne projekty punktow lista powinna by¢ uszeregowana od projektow, ktore
uzyskaly najwiekszg liczbe punktéw do projektéw najnizej ocenionych. Na liscie

uwzglednia sie wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie.

Ocena spetniania kazdego z kryteriow jest przeprowadzana przez co najmniej dwoch
czionkéw KOP. Prowadzenie oceny spetniania kryteriow moze w szczegoélnosci przyjaé
forme przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu przez co najmniej dwoch
cztonkow KOP lub wspding ocene danego projektu przez co najmniej dwoch czionkdw
KOP (panel cztionkow KOP), w ramach ktorej projekt moze by¢ poréwnywany z innymi

projektami w ramach danego konkursu.

KOP dokonuje oceny na opracowanych przez IOK stosownych formularzach oceny
(np. karty oceny projektu) lub w dedykowanych systemach informatycznych. Powinny
one umozliwia¢ przygotowanie uzasadnienia wyniku oceny kryteridw zgodnie z zasadg

okreslong w rozdziale 4 pkt 1 lit. b.

10) Po zakonczeniu oceny danego projektu IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy

pisemng informacje, ktéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz
Z uzasadnieniem oceny i podaniem punktacji otrzymanej przez projekt lub informacji

0 spetnieniu albo niespetnieniu kryteridw.

11) Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumiec¢ sytuacje, w ktorej:

a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania;

b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy.

12) Jezeli projekt zostal oceniony negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy,

w informacji, o ktérej mowa w pkt 10, IOK stosownie do art. 46 ust. 5 ustawy poucza

wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

13) Pouczenie okresla co najmniej:

a) termin do wniesienia protestu;
b) instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

c) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy.

14) Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow sporzadzany jest protokét z prac KOP,

zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow. Protokét zawiera

w szczegolnosci:

23



1)

2)
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a) informacje o regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date

zatwierdzenia regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

b) skrétowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw
i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym w szczegolnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub

ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci ekspertow;
c) liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w pkt 6 lit. b;

d) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow (karty

ocen projektéw, oswiadczenia dotyczace bezstronnosci itp.).

Dodatkowo zatgcznikiem do protokotu jest regulamin pracy KOP.

Podrozdziat 7.4 — Rozstrzygni ecie konkursu i wybor projektéw do
dofinansowania

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez whasciwg instytucje listy

projektow, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy.

Rozstrzygniecie konkursu jest réwnoznaczne z uznaniem wynikow dokonanej oceny

projektéw oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie
odrebnej listy, ktérg wlasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu. Lista ta bedzie roznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 1. W przypadku, gdy
wybranie do dofinansowania warunkowane jest wytgcznie spetnieniem kryteridw, lista ta
obejmie wylacznie projekty wybrane do dofinansowania. Natomiast w przypadku, gdy
o wyborze do dofinansowania decyduje liczba uzyskanych punktéw, na liscie tej
uwzglednione bedg wszystkie projekty, ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe
punktéw (z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania), natomiast nie
obejmie tych projektow, ktore braty udziat w konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby

punktéw lub nie spetnity kryteriow wyboru projektéw.

Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu liste,

o ktérej mowa w pkt 3, nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W odniesieniu do projektéw umieszczanych na liscie, o ktorej mowa w pkt 3, minimalny
zakres umieszczonych na stronie internetowej wtasciwej instytucji oraz portalu informaciji

jest taki jak wskazany w podrozdziale 7.3 pkt 7.

Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 3, wlasciwa instytucja moze wybiera¢ do

dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktore uzyskaly wymagang liczbe
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punktéw, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie w konkursie nie zostaly wybrane do dofinansowania w wyniku

rozstrzygniecia konkursu.

Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 6, moze
by¢:
a) dostepnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:

i) odmowg podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego

projekt zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;

i) odmowg wiasciwej instytucji podpisania umowy o dofinansowanie projektu

wybranego do dofinansowania w ramach danego konkursu;

iii) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania

w ramach danego konkursu;

iv) rozwigzaniem umowy o0 dofinansowanie dla projektu wybranego do

dofinansowania w ramach danego konkursu.
b) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzaé:

i) wczesniejsza realokacja srodkow w ramach dziatan lub poddziatan w programie

operacyjnym;

ii) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania lub poddziatania przy

realizacji projektéw innych niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 3;

iii) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania lub

poddziatania dla projektu innego niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt 3.

Wybér projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek, o ktorych mowa w pkt 7
nastepuje zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektow na liscie, o ktoérej mowa w pkt
3, przy czym ze wzgledu na zasade rownego traktowania wnioskodawcow wyboér
projektow musi obja¢ projekty, ktére uzyskaly takg samag liczbe punktéw w ramach

konkursu.

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktorym mowa w pkt 6 jest
upubliczniana poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 3. W przypadku zmiany listy
wiasciwa instytucja jest zobowigzana do zamieszczania na niej dodatkowych informacji
dotyczacych podstawy przyznania dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia
konkursu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmiany na liscie. Wiasciwa
instytucja zapewnia dostepnos$¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na

swojej stronie internetowej oraz na portalu.
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10) Przestankg zmiany listy, o ktérej mowa w pkt 3 sg rowniez rozstrzygniecia zapadajace

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w ramach procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy.

Podrozdziat 7.5 — Harmonogram konkursow
W celu umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom odpowiedniego przygotowania sie do
konkurséw, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy, |Z do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw
wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie planowane

jest na kolejny rok kalendarzowy.

Harmonogram, zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy, jest planem naboréw, w zwigzku z czym

ma charakter indykatywny.
W harmonogramie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy, 1Z wskazuje w szczegolnosci:

a) nazwy wszystkich dziatan i poddziatan z wyr6znieniem tych, w Kktorych

przeprowadzane bedg konkursy w danym roku kalendarzowym;

b) planowane terminy naboréw w poszczegoélnych konkursach, okreslane kwartatami

albo w sposob bardziej szczegétowy;
c) orientacyjng kwote na dofinansowanie projektow w ramach konkursu w PLN;
d) typy projektow mogacych uzyska¢ dofinansowanie.

Dokfadny zakres i forme informacji, ktére sg podawane w harmonogramach, okreslajg
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

Harmonogram moze by¢ aktualizowany przez 1Z w szczegoélnosci gdy:

a) powstaly oszczednosci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujacej alokacji
w ramach innych konkurséw przeprowadzanych w ramach danego programu

operacyjnego;
b) przeniesiono alokacje na inne dziatania w ramach programu operacyjnego;

c) stluzy to zapewnieniu koordynacji wyboru do dofinansowania projektéw

zintegrowanych;
d) wyczerpala sie alokacja w ramach dziatania.

Harmonogram oraz kazda jego aktualizacja jest dostepny na stronie internetowej 1Z oraz

portalu.

Zakaz aktualizacji harmonogramu, przewidziany w art. 47 ust. 3 ustawy, oznacza, ze

w przypadku aktualizacji harmonogramu polegajgcej na zmianie terminu naboru, zmiana
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2)
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ta nie moze dotyczy¢ naboru, ktdérego przeprowadzenie zaplanowano pierwotnie
w terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Jednoczesnie oznacza on,
ze w przypadku aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego naboru wnioskéw
o dofinansowanie, jego przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane najwczesniej na
3 miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu. Dniem aktualizacji harmonogramu jest

dzien jego publikacji na stronie internetowe] wtasciwej instytucji oraz na portalu.

Rozdziat 8 — Tryb pozakonkursowy

Podrozdziat 8.1 — Zastosowanie trybu pozakonkursowe  go
Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektow moze mie¢ miejsce tylko przy

zaistnieniu tacznie dwoch okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy:

a) wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢
wytgcznie  podmiot  jednoznacznie  okreslony przed ziozeniem  wniosku

o dofinansowanie;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju
lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadah

publicznych.

Tryb pozakonkursowy bedzie jedynym trybem wyboru projektobw w ramach pomocy
technicznej, ze wzgledu na fakt, ze wnioskodawcami tych projektow beda jednoznacznie
okreslone podmioty realizujgce zadania publiczne, polegajace na wypehianiu

obowigzkow wynikajgcych z ustawy.

Przez jednoznaczne okreslenie podmiotu, przewidziane w art. 38 ust. 2 ustawy, nalezy
rozumie¢ wskazanie potencjalnego wnioskodawcy, ktore obejmuje co najmniej jego
nazwe. Jednoznaczne okreslenie oznacza, ze mamy do czynienia z jednym
potencjalnym wnioskodawcg. Jest to rownoznaczne z zakazem podejmowania
jakichkolwiek dziatan przez witasciwe instytucje w celu wytonienia lub dookreslenia
podmiotu jednoznacznie okreslonego przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, w tym
w szczegolnosci przeprowadzania otwartego naboru majgcego na celu wytonienie

podmiotu jednoznacznie okreslonego.

Strategiczne znaczenie, o ktébrym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy oznacza, ze dany projekt
zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub implementacyjnym. Jednoczesnie
wskazanie to nie musi oznacza¢ podania nazwy konkretnego projektu, lecz
wystarczajgce bedzie, aby w dokumencie wskazano zakres przedmiotowy tego projektu.

Innymi stowy projekt powinien realizowa¢ cele okreslone w danym dokumencie
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strategicznym lub implementacyjnym. Wymiar strategiczny powinien byé rozpatrywany

w szczegolnosci na poziomie:

a) krajowego programu operacyjnego, w ramach ktérego moga by¢ finansowane

przedsiewziecia o znaczeniu strategicznym dla kraju lub poszczegdélnych regiondw;

b) ponadregionalnego programu operacyjnego, w ramach ktorego moga byé
finansowane przedsiewziecia 0 znaczeniu strategicznym dla makroregionu lub

poszczegodlnych regiondéw wchodzacych w jego sktad;

c) regionalnego programu operacyjnego, w ramach ktérego moga by¢ finansowane

przedsiewziecia o znaczeniu strategicznym dla regionu;

d) strategii ZIT lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 rozporzadzenia
ogOllnego, w ramach ktérych moga by¢ finansowane przedsiewziecia o0 znaczeniu
strategicznym odpowiednio dla obszaru objetego realizacjg ZIT wyznaczonego
w ramach miejskiego obszaru funkcjonalnego lub obszaru, ktérego dotyczg pozostate

wspomniane dokumenty.

Przestanke realizacji zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy, nalezy
rozpatrywaé w kontekscie zakresu i istoty przewidzianego do realizacji projektu. Oznacza
to, ze zawarte w ustawach regulacje wskazujgce na odpowiedzialno$¢ danego organu
lub podmiotu za realizacje okreslonych zadan publicznych, ktére mogg byc¢ realizowane
takze w formie projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy europejskich, bedg
stanowity przestanke wybrania przez wiasciwg instytucje do dofinansowania

wspomnianego projektu w drodze zastosowania trybu pozakonkursowego.
Wybér projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:

a) zgloszenie projektu,

b) identyfikacje projektu,

c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,

d) ocene projektu,

e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Decyzja o0 zastosowaniu w ramach danego programu operacyjnego pozakonkursowego
trybu wyboru projektéw w odniesieniu do projektu zgloszonego do objecia
wspoétfinansowaniem ze srodkéw EFS, oprécz regut zawartych w pkt 1-6 powinna byc¢

podejmowana z uwzglednieniem odpowiednich zapiséw UP, stanowigcych m.in., ze:
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2)

a) zastosowanie trybu pozakonkursowego ogranicza sie do realizacji lub koordynaciji
zadan okreslonych w przepisach prawnych majacych zastosowanie do danego

podmiotu lub grupy podmiotéw;

b) projekty pozakonkursowe moga by¢ realizowane pod warunkiem spetnienia zasad
okreslonych w UP w czesci dotyczacej EFS podrozdziatu 5.2.1 Polityka spojnosci
rozdziatu 5.2 Zasady wyboru projektow;

c) projekty pozakonkursowe mogg mie¢ wytgcznie charakter:

i) koncepcyjny i obejmowac identyfikacje, wypracowanie, testowanie oraz trwate
wdrozenie okreslonych rozwigzan przyczyniajagcych sie do zwiekszenia

efektywnosci polityk publicznych albo

i) wdrozeniowy i obejmowa¢ swiadczenie ustug m. in. rynku pracy, integracji

spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcow wsparcia.

Projekty o charakterze koncepcyjnym, o ktérych mowa w lit. ¢ (i) moga by¢ realizowane
wytacznie w ramach PO WER, a projekty o charakterze wdrozeniowym, o ktérych mowa

w lit. ¢ (ii) moga by¢ realizowane w ramach PO WER oraz w ramach RPO.

Podrozdziat 8.2 — Zgtaszanie i identyfikacja projek  toéw
w trybie pozakonkursowym

Wiasciwa instytucja opracowuje tryb zglaszania oraz przyjmowania zgtoszen projektow

w trybie pozakonkursowym. W procedurze nalezy uwzgledni¢ m.in.:

a) katalog podmiotdow uprawnionych do zglaszania projektdw, z zastrzezeniem

mozliwosci zgtoszenia projektu takze przez te wlasciwg instytucje;
b) instytucje, do ktérej nalezy zgtosi¢ projekt;
c) forme zgtoszenia projektu;
d) zakres informacji o zgtaszanym projekcie;
e) terminy czynnosci zwigzanych ze zgtaszaniem projektow.

Trybu zgtaszania oraz przyjmowania zgloszen projektow nie opracowuje sie dla

projektéw pomocy technicznej.

Wiasciwa instytucja moze uznawac za zgtoszone projekty wskazane w dokumentach
strategicznych lub implementacyjnych odpowiadajacych zakresowi danego programu
operacyjnego, np. w strategiach rozwoju, strategiach ZIT, dokumentach o ktérych mowa
w art. 36 ust. 1 rozporzadzenia ogdélnego, programach wieloletnich w rozumieniu art. 136
ustawy o finansach publicznych lub dokumentach wynikajgcych z warunkowosci ex-ante.

W sytuacji, w ktérej w programie przewidziano, ze zglaszanie projektéw w trybie
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pozakonkursowym odbywa sie wylgcznie w sposéb przedstawiony w niniejszym punkcie,

nie ma zastosowania pkt 1.

Wiasciwa instytucja za zgtoszony projekt moze uznacC przedsiewziecia priorytetowe
wskazane w projekcie kontraktu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 140 ust. 1 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2014 .
poz. 1649).

Po zgtoszeniu propozycji projektu w trybie pozakonkursowym wiasciwa instytucja
przeprowadza proces identyfikacji projektu’. Sposéb identyfikacji projektu jest opisany
w procedurach wewnetrznych wiasciwej instytucji. W ramach identyfikacji dokonuje sie
wstepnej weryfikacji projektu pod wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania.

Weryfikacja projektu dotyczy w szczegdlnosci:
a) spelnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy;

b) zgodnosci projektu z celami szczegbétowymi lub rezultatami odpowiednich priorytetow
programu operacyjnego, rozumianej przede wszystkim jako stopien, w ktérym projekt
przyczyni sie do realizacji zatozonych celéw szczego6towych Ilub rezultatéw

odpowiednich priorytetow programu operacyjnego;
c) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow;

d) wykonalnosci, przez ktoérg nalezy rozumie¢ mozliwos¢ zrealizowania przedsiewziecia
i osiggniecia jego celdw m.in. w $wietle zaproponowanych ram czasowych lub

przedstawionego planu poszczegdlnych zadah w ramach projektu.

W ramach procesu zgtaszania i identyfikacji projektu wtasciwa instytucja moze prowadzi¢
dialog z podmiotami zgtaszajacymi projekty majacy na celu takie okreslenie zakresu
danego projektu, ktére w najwiekszym stopniu przyczyni sie do realizacji celéw programu
(np. zmniejszenie lub zwiekszenie zakresu przedmiotowego projektu lub zmiane formuty

realizacji projektu, np. poprzez jego zintegrowanie z innym projektem lub projektami).

Identyfikacja projektu, o ktérym mowa w pkt 3, uznanego za zgtoszony, nastepuje
w ramach negocjacji projektu kontraktu terytorialnego i konczy sie wraz z zawarciem
kontraktu terytorialnego o ktérym mowa w art. 140 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006

roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

tw przypadku projektéw pomocy technicznej, ze wzgledu na ich specyfike, identyfikacji mogg podlegac grupy

projektow, plany dziatan pomocy technicznej itp. Jednoczesnie, w odniesieniu do projektdw pomocy

technicznej, zatgcznik nr 5 do SZOP Wykaz projektéw zidentyfikowanych przez wtasciwg instytucje w ramach

trybu pozakonkursowego uzupetniany jest jedynie w zakresie kolumn 1-5 oraz 9.
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Za zidentyfikowane wilasciwa instytucja moze uznaé¢ projekty wskazane w danym
programie operacyjnym, w tym projekty duze w rozumieniu art. 100 rozporzadzenia

ogolnego.
Zidentyfikowanie projektu skutkuje:

a) ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybierany do dofinansowania w trybie

pozakonkursowym;

b) zobowigzaniem 1Z do wpisania projektu w celach informacyjnych do wykazu
projektéw zidentyfikowanych, stanowigcego zatgcznik do SZOP. Wpis ten nastepuje

najpozniej w okresie 3 miesiecy od dnia zidentyfikowania projektu;

c) zobowigzaniem potencjalnego wnioskodawcy do przystgpienia do opracowywania
wniosku o dofinansowanie i zlozenia go w okreslonym przez wlasciwg instytucje

terminie;

d) uruchomieniem monitoringu i ewentualnego  wsparcia  przygotowania

zidentyfikowanego projektu ze srodkow programu operacyjnego;
e) mozliwoscig integrowania projektéw, zgodnie z rozdzialem 12 wytycznych.

Wykaz projektéw zidentyfikowanych moze podlegaé¢ aktualizacji polegajacej na usunieciu
projektu z wykazu, dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informaciji
dotyczacych wartosci projektu lub zakladanych efektow projektu (kolumny 6-11
stanowigcego zatgcznik nr 5 do SZOP wzoru Wykazu projektow zidentyfikowanych przez
wiasciwg instytucje w ramach trybu pozakonkursowego). Wykaz projektow
zidentyfikowanych i jego aktualizacje sg zamieszczane na stronie internetowej wiasciwej

instytucji i portalu.

Podrozdziat 8.3 — Pozostate etapy wyboru projektéw pozakonkursowych do
dofinansowania

Wiasciwa instytucja wzywa do ztozenia wniosku o dofinansowanie. W wezwaniu nalezy
okresli¢ kryteria wyboru projektéw, ktére beda podlegaty ocenie oraz formularz wniosku
o dofinansowanie albo odesta¢ do odpowiednich dokumentéw, w ktérych te kryteria
i formularz sa okreslone. Dodatkowo wezwanie okresla termin na ztozenie wniosku
o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu. Wyznaczone terminy powinny
wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien miedzy
wnioskodawcg a wilasciwg instytucjg. Ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje

wiasciwa instytucja.

W przypadku nieziozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie wlasciwa

instytucja ponownie wzywa potencjalnego wnioskodawce do ziozenia wniosku
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o dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu
ostatecznego terminu wiasciwa instytucja niezwiocznie wykresla projekt z wykazu

projektow zidentyfikowanych stanowigcego zatacznik do SZOP.

Projekt podlega ocenie wiasciwej instytucji pod katem spetnienia kryteriow oraz
uzyskania wymaganej liczby punktéw (o ile stosowany jest punktowy system oceny
projektow). W ocene mogg by¢ zaangazowani eksperci, o ktorych mowa w art. 49

ustawy.

Ocena projektu opracowywanego i skladanego do oceny w ramach jednej instytucji
odbywa sie z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan (projekt pozakonkursowy
nie moze by¢ opracowywany i oceniany, w przypadku projektow pomocy technicznej,
przez tych samych pracownikéw albo w przypadku pozostatych projektow, przez

pracownikdw majacych tego samego bezposredniego przetozonego).

Jednym z kryteribw zaproponowanych do zatwierdzenia KM w odniesieniu do projektow
pozakonkursowych jest kryterium dotyczace zakazu wybrania do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym projektu, ktéry zostat usuniety z wykazu projektéw zidentyfikowanych,

stanowigcego zatgcznik do SZOP.

W ramach oceny projektu, na kazdym jej etapie, dopuszczalne sa, o ile tak zdecyduje
wiasciwa instytucja modyfikacje. Modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriow mogg
polegac¢ jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe kryteriow lub bedzie je

spetniat w wiekszym stopniu.

Po zakonczeniu oceny danego projektu wlasciwa instytucja przekazuje wnioskodawcy
pisemng informacje, ktéra zawiera uzasadnienie wyniku oceny spetniania kryteriow,

zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 4 pkt 1 lit. b.

Przez zakonczenie oceny projektu pozakonkursowego nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej
projekt zostatl oceniony pozytywnie i zostat wybrany do dofinansowania albo zostat

oceniony negatywnie.

Projekt zostaje wybrany do dofinansowania, gdy speini kryteria albo spetni kryteria
i uzyska wymagana liczbe punktoéw. W odniesieniu do kryteriéw zerojedynkowych, projekt
bedzie musiat spetni¢ wszystkie kryteria, chyba ze czesé¢ z nich bedzie miata charakter
fakultatywny. W odniesieniu do kryteriow punktowych bedzie musiat uzyska¢ wymagang

liczbe punktow okreslong przez wtasciwg instytucije.

10) Organizacja oceny projektow w zakresie nieuregulowanym w ustawie oraz niniejszych

wytycznych zalezy od wilasciwej instytucji, ktéra bierze odpowiedzialnos¢ za

zidentyfikowanie i wybranie do dofinansowania projektow w trybie pozakonkursowym.
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11) Wihasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje

o wybranym do dofinansowania projekcie. Informacje te sg zamieszczane w ramach
wykazu projektow wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym

prowadzonego przez 1Z. Wykaz zawiera co najmniej:

a) nazwy projektow wybranych do dofinansowania;

b) nazwy wnioskodawcow;

c) kwoty przyznanego dofinansowania;

d) kwoty catkowite projektow;

e) wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy;

f) daty wybrania poszczegdlnych projektéw do dofinansowania, tj. daty zakonczenia

oceny projektow;

g) przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu.

12) Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacije

1)

2)

3)

4)

o projekcie, ktéry zostat wybrany do dofinansowania w terminie nie pozniejszym niz 7 dni
od dnia zakonczenia jego oceny. W przypadku projektéw pomocy technicznej informacja
na stronie internetowej o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszczana jest

w ciggu 7 dni od zakonczenia miesigca, w ktérym zakonczono jego ocene.

Rozdziat 9 — Eksperci

Podrozdziat 9.1 — Informacje ogdlne
W wybdr projektow do dofinansowania moga by¢é zaangazowani eksperci,

o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

Udziat ekspertbw w wyborze projektow do dofinansowania jest w szczegdlnosci
uzasadniony w sytuacji, gdy niezbedna jest specjalistyczna wiedza w danej dziedzinie lub
w sytuacji, gdy liczba projektow zagraza terminowemu dokonaniu oceny wytgcznie przez

pracownikéw wiasciwej instytucji.

Ekspertow do udzialu w wyborze projektéw do dofinansowania wyznacza wiasciwa
instytucja. Sposéb wyznaczenia ekspertéw jest pozostawiony wiasciwej instytucji. Moze
ona wyznaczy¢ wszystkich ekspertéw z danej dziedziny, znajdujgcych sie w wykazie
kandydatow na ekspertow albo przeprowadzi¢ losowanie okreslonej liczby ekspertow

albo zastosowac inny sposob.

Udziat eksperta w wyborze projektdw do dofinansowania oznacza mozliwosé

zaangazowania eksperta we wszelkie czynnosci zwigzane z wyborem projektow do
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6)
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dofinansowania okreslone w umowie pomiedzy witasciwg instytucjg i ekspertem.
Czynnosci zwigzane z wyborem projektu do dofinansowania sg podejmowane od
momentu jego zgtoszenia do dofinansowania do jego wybrania do dofinansowania albo

odrzucenia.

Wewnetrzne procedury wiasciwej instytucji, dotyczace wyboru projektow, okreslajg role

eksperta w wyborze projektéw do dofinansowania. Rola ta moze mie¢ charakter:

a) opiniodawczo-doradczy — oznacza to, ze ekspert przedstawia swojg opinie na temat
danego projektu lub jego wybranych elementéw pracownikom wiasciwej instytucji lub
innym ekspertom oceniajagcym projekt wraz ze stosownym uzasadnieniem lub
przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego projektu
lub wybranych aspektow zwigzanych z oceng danego projektu pracownikom
wiasciwej instytucji lub innym ekspertom oceniajgcym projekt. Opinia, rada lub

rekomendacja nie ma charakteru wigzacego;

b) rozstrzygajacy — oznaczajacy zwigzanie wilasciwej instytucji lub czionkoéw KOP
i w konsekwencji uwzglednienie werdyktu eksperta odnosnie do spetnienia albo
niespetnienia danego kryterium lub przyznania danej liczby punktow, a takze

sporzadzonym uzasadnieniem powyzszej oceny;

Niezaleznie od charakteru roli eksperta wynik oceny projektu i jego uzasadnienie sg

formutowane na wylaczng odpowiedzialnos¢ wlasciwej instytucji i sg jej stanowiskiem.

Wiasciwa instytucja moze zleci¢ ekspertowi ocene okreslonego zakresu projektu,
np. jego czesci finansowej, natomiast ocene pozostatych jego elementow zleci¢ innemu

cztonkowi KOP lub w przypadku trybu pozakonkursowego innym osobom.

Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktory podpisat umowe dotyczaca udziatu

w wyborze projektow.

Podrozdziat 9.2 — Kandydaci na ekspertow
Obowigzek prowadzenia wykazu kandydatow na ekspertéw, ze wzgledu na koniecznos¢
zapewnienia spdjnosci zasad obowigzujgcych w danym programie operacyjnym oraz
kompletnej informacji o0 kandydatach na ekspertow w danym programie operacyjnym dla

wszystkich zainteresowanych, powinien pozostawaé w gestii 1Z.

Wiasciwa instytucja, poprzez opracowanie jednolitych zasad, zapewnia funkcjonowanie
przejrzystego systemu naboru kandydatéw na ekspertéw w ramach danego programu

operacyjnego.

Kandydatem na eksperta nie moze zosta¢c pracownik 1Z, IP lub IW danego

programu operacyjnego. Nie oznacza to, ze osoby te nie mogg bra¢ udziatu w wyborze
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

projektéw do dofinansowania. Niemniej nastepowac to moze jedynie poprzez przypisanie
instytucjom, ktére ich zatrudniajg statusu instytucji wiasciwej w zakresie wyboru
projektéw do dofinansowania. Oznacza to, ze np. mimo powierzenia zdecydowanej
wiekszosci czynnosci zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania okreslonej IW
lub IP inne czynnosci z tym zwigzane (w tym np. uczestnictwo w ocenie spetniania
wybranych kryteriow) moze by¢ powierzone innym wasciwym instytucjom (pracownikom)
tego programu operacyjnego.

Wykaz kandydatow na ekspertow, o ktorym mowa w art. 49 ust. 10 ustawy, zawiera
nastepujgce elementy:

a) imie i nazwisko kandydata na eksperta;

b) adres poczty elektronicznej kandydata na eksperta;

c) wskazanie dziedziny objetej danym programem operacyjnym, w ktérej kandydat na

eksperta posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia.

Wykaz kandydatow na ekspertow jest publicznie dostepny i znajduje sie na stronie

internetowej wlasciwej instytuciji.

Przy prowadzeniu wykazu kandydatéw na ekspertéw nalezy stosowacé przepisy ustawy
Zz dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182).

Wiasciwa instytucja organizuje nabor na kandydatéw na ekspertéw.
Kandydat na eksperta musi spetniac tacznie nastepujgce warunki:
a) korzysta z petni praw publicznych;

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

C) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine

przestepstwo skarbowe;

d) posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie objetej programem operacyjnym, w ramach ktoérej dokonywany jest

wybor projektéw;

e) posiada wiedze w zakresie celéw i sposobu realizacji danego programu

operacyjnego.

Warunkiem znalezienia sie w wykazie kandydatow na ekspertow jest zlozenie

stosownego oswiadczenia. Oswiadczenie dotyczy spetnienia przestanek, o ktérych mowa
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w pkt 8 lit. a-c i jest skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. Przed ztozeniem

oswiadczenia wiasciwa instytucja poucza sktadajacego o odpowiedzialnosci karnej.

10) Kandydat na eksperta powinien wyrazi¢ zgode na umieszczenie danych osobowych
w wykazie kandydatéw na ekspertéw prowadzonym przez wiasciwg instytucje oraz ich

przetwarzanie na potrzeby udziatu w wyborze projektow.

11) Wiasciwa instytucja weryfikuje spetnienie przez osoby ubiegajgce sie o status kandydata
na eksperta przestanek zawartych w pkt 8 lit. d-e. Weryfikacja ta moze polegac
w szczegolnosci na uzyskaniu dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wspomnianych

przestanek lub przeprowadzeniu testow.

12) Wiasciwa instytucja decyduje o umieszczeniu albo nieumieszczeniu danej osoby
w wykazie kandydatéw na ekspertéw. W sytuacji, gdy podejmie ona decyzje odmowng

informuje o jej przyczynach osobe ubiegajgcy sie o status kandydata na eksperta.

13) Wihasciwa instytucja podejmuje dziatania majgce na celu zapewnienie aktualnosci danych
kandydatow zawartych w wykazie (np. poprzez ich cykliczng weryfikacje lub aktualizacje
danych na podstawie zobowigzania kandydatow na ekspertow do informowania

wiasciwej instytucji o zmianach danych).

14) Kandydat na eksperta zostaje usuniety z wykazu kandydatow w sytuacji, gdy zaistnieje

okolicznos¢ powodujgca niespetnienie ktorejkolwiek z przestanek z pkt 8 lit. a-c.
15) Dodatkowo z wykazu zostaje usuniety kandydat na eksperta, ktéry:

a) zitozyl niezgodne z prawdg dokumenty aplikacyjne;

b) ztozyt pisemna prosbe o wykreslenie z wykazu kandydatéw na ekspertow;

c) zostat pracownikiem [Z, IP lub IW zaangazowanej w realizacje tego samego

programu operacyjnego, w ktérym dokonywany jest wybér projektow;
d) uzyskat negatywng ocene pracy eksperta, o ktérej mowa w podrozdziale 9.4 pkt 3;

e) odmowit udzialu w wyborze projektdw bez uzasadnionych przyczyn lub utrudnia

prace zwigzang z wyborem projektow do dofinansowania;

f) nie przeszedt okresowej weryfikacji kompetencji dokonywanej przez wiasciwg

instytucje, jesli taka weryfikacja zostata ustanowiona,

g) wycofal swojg zgode na umieszczanie jego danych osobowych w wykazie

kandydatéw na ekspertow;
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

h) stracit wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej programem operacyjnym, ktére
stanowity podstawe uzyskania przez niego statusu kandydata na eksperta w ramach

programu operacyjnego, w ktérym dokonywany jest wybér projektow;
i) zmart.
Podrozdziat 9.3 — Umowa z ekspertem
Umowa zawarta z ekspertem, zgodnie z art. 49 ust. 6 ustawy, moze odnosi¢ sie do

konkretnego postepowania konkursowego lub pozakonkursowego lub by¢ zawarta na

okreslony czas, np. okres roku lub przyja¢ posta¢ umowy ramowej.
Umowa moze mie¢ charakter odptatny.

W umowie nalezy okresli¢ co najmniej:

a) obowigzki eksperta;

b) okres na jaki zostata zawarta umowa,

c) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego ekspertowi za wykonang ustuge i warunki

jego zaptaty, jezeli umowa ma charakter odptatny;

d) zobowigzanie eksperta do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji

przekazanych przez wiasciwg instytucje w zwigzku z oceng projektow;
e) zasady oceny jego pracy;
f) zasady rozwigzania umowy.

Warunkiem korzystania z ustug eksperta jest ziozenie przez niego oswiadczenia
dotyczacego jego bezstronnosci, o ktorym mowa w art. 49 ust. 8 ustawy, za kazdym
razem gdy bierze udzial w wyborze okreslonych projektéw do dofinansowania.
Oswiadczenie skltadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o czym wtasciwa

instytucja poucza eksperta.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 49 ust. 8 ustawy, w przypadku oceny projektu
pozakonkursowego odnosi sie do relacji eksperta z konkretnym projektem i jego
wnioskodawcg, natomiast w przypadku trybu konkursowego dotyczy relacji eksperta

Z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat w konkursie.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 4 dotyczy przestanek, odpowiednio odnoszonych do
ekspertbw na gruncie art. 49 ust. 7 ustawy, przewidzianych w art. 24 § 1

i 2 KPA. Ekspert skiadajac je potwierdza, ze:
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7)

8)

9)

a) nie jest wnioskodawcg lub nie pozostaje z wnioskodawcg lub wnioskodawcami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na jego

prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcg lub wnioskodawcami lub czlonkami organow

zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

C) nie jest zwigzany z wnioskodawcyg lub wnioskodawcami z tytutu przysposobienia,

kurateli lub opieki;

d) nie jest przedstawicielem wnioskodawcy lub wnioskodawcow ubiegajacych sie
o0 dofinansowanie lub nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa Iub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
wnioskodawcy lub nie jest zwigzany z przedstawicielem wnioskodawcy lub

wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcg lub wnioskodawcami w stosunku podrzednosci

stuzbowe;.

Ekspert, skladajgc oswiadczenie odnosnie lit. b-d, musi wzigé pod uwage, ze przestanki
tam wymienione dotyczg takze sytuacji, gdy ustalo malzenstwo, kuratela,

przysposobienie lub opieka.

Niepodpisanie oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 4 stanowi podstawe rozwigzania

umowy z ekspertem, o ile wczesniej umowe taka zawarto.

Zgodnie z art. 49 ust. 9 ustawy, w sytuacji, gdy wiasciwa instytucja stwierdzi inne

okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci eksperta, moze ona:
a) wytaczy¢ eksperta z udziatu w wyborze projektow albo

b) ujawni¢ okolicznosci budzace watpliwosci co do bezstronnosci eksperta i nie

wytaczac go z udziatu w wyborze projektow.

Wiasciwa instytucja ujawnia okolicznosci budzace watpliwosci co do bezstronnosci
eksperta, o ktorych mowa w pkt 8 lit. b, w szczegdlnosci, gdy ze wzgledu na wysoki
stopien skomplikowania projektow i waski zakres przedmiotowy projektow krag
wnioskodawcéw i oceniajgcych ich projekty ekspertdw jest bardzo ograniczony,

a jednoczesnie udziat ekspertéw w ocenie tych projektow jest konieczny.

10) Okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8, w przypadku oceny projektu pozakonkursowego

dotyczg wnioskodawcy konkretnego projektu, natomiast w przypadku trybu
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konkursowego dotyczg relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat

w konkursie.

11) Za inne okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8, uznaje sie w szczegolnosci sytuacje,

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w ktorej ekspert:

a) w okreslonym okresie poprzedzajagcym date rozpoczecia oceny pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcg lub wnioskodawcami lub byt
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy lub

wnioskodawcow;

b) w okreslonym okresie poprzedzajagcym date rozpoczecia oceny byt zwigzany
stosunkiem pracy z ktérymkolwiek podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie lub
podmiotem skladajgcym wniosek, ktérego projekt konkuruje o dofinansowanie

Z projektem bedacym przedmiotem oceny.

Podrozdziat 9.4 — Ocena pracy ekspertow i akredytac  ja kandydata
na eksperta

Wiasciwa instytucja, ktéra zawarta umowe z ekspertem, ocenia prace eksperta.

Zasady oceny pracy eksperta zawarte w umowie z ekspertem okres$lajg czestotliwosé jej

dokonywania oraz dotyczg co najmniej:

a) oceny stuzacej potwierdzeniu spetniania przez eksperta warunku, o ktérym mowa

w art. 49 ust. 3 pkt 4 ustawy;

b) oceny sposobu wykonywania przez eksperta obowigzkéw okreslonych w umowie

Z ekspertem.
Ocena moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

W celu uwzglednienia realizacji zasady rzetelnosci, o ktérej mowa w rozdziale 4, pkt 1 lit.
b, ocena negatywna skutkuje skresleniem kandydata na eksperta z wykazu kandydatéw

na ekspertow oraz pozbawieniem go akredytacji (jesli ja posiada).

Wiasciwa instytucja moze zdecydowa¢ o wprowadzeniu w ramach danego programu
operacyjnego systemu akredytacji kandydatow na ekspertow. Akredytacja kandydata na
eksperta oznacza, ze wspotpraca whasciwej instytucji z danym ekspertem przebiegata
w sposob nienaganny oraz ze osoba ta rozwijala wiedze w zakresie whasciwego

programu operacyjnego na lata 2014-2020.
Warunkami otrzymania akredytacji, ktére nalezy spetni¢ tacznie, sa:

a) co najmniej trzykrotna pozytywna ocena pracy eksperta;
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b) udzial w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji danego programu
operacyjnego, uznanych przez witasciwg instytucje za przydatne dla prawidtowego
wykonywania obowigzkéw przez eksperta oraz ukonczenie ich zgodnie z okreslonymi

wymogami.

7) Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej liste kandydatow na
ekspertow, ktérzy otrzymali akredytacje, po wczesniejszym uzyskaniu ich zgody na

publikacje tych informacji.

Rozdziat 10 — Szczegdtowe procedury wyboru projekté  w EFS

Do projektéw zgtaszanych do objecia wspoffinansowaniem ze srodkdw EFS majg
zastosowanie postanowienia niniejszych wytycznych, z zastrzezeniem zapiséw niniejszego
rozdziatu. Uregulowanie okreslonych kwestii dotyczacych projektéw zgtaszanych do objecia
wspétfinansowaniem ze srodkéw EFS w niniejszym rozdziale nie wyklucza zastosowania
analogicznych rozwigzan w odniesieniu do projektéw zglaszanych do objecia
wspoétfinansowaniem ze srodkéw EFRR, w szczegdélnosci w przypadku przeprowadzania
etapu preselekcji, o ktébrym mowa w podrozdziale 10.5, w ramach procedury wyboru
do dofinansowania projektow zintegrowanych zakiladajgcych finansowanie ze s$rodkéw
EFRR.

Podrozdziat 10.1 — Ogdlne warunki opracowywania kry  teriow w ramach EFS
1) IZ opracowuje i przedstawia do zatwierdzenia KM kryteria wyboru projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw EFS dotyczace co najmniej:

a) zgodnosci projektu z wilasciwym celem szczegotowym/whasciwymi celami

szczegOtowymi programu operacyjnego;
b) obowigzku osiggniecia w ramach projektu skwantyfikowanych rezultatéw;

c) adekwatnosci projektu do problemoéw, ktére ma rozwigzaé albo zlagodzi¢ jego

realizacja;

d) potencjatu finansowego, kadrowego i technicznego wnioskodawcy i partnerow

projektu partnerskiego, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

e) doswiadczenia wnioskodawcy i partneréw projektu partnerskiego, o ktérym mowa
w art. 33 ust. 1 ustawy w realizacji przedsiewzie¢, w tym przedsiewziec
finansowanych ze srodkow innych niz $rodki funduszy UE, w obszarze, w ktérym

udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

f) wiasciwego doboru instrumentéw realizacji projektu;
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2)

3)

4)

1)

2)

g) zgodnosci projektu z politykami horyzontalnymi;
h) efektywnos$ci kosztowej projektu;
i) kwalifikowalnosci wydatkow.

Doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 lit. e powinno by¢ oceniane w szczegolnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji rezultatéw tej

dziatalnosci, ktora byta lub jest prowadzona:

a) w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu

oraz;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu oraz;
c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

I1Z, opracowujgc i przedstawiajac do zatwierdzenia KM kryteria, o ktdrych mowa w pkt 1
lit. g, bierze w szczegolnosci pod uwage, ze wszystkie projekty podlegajg ocenie m.in.
pod katem spetniania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans

i niedyskryminaciji.

W przypadku oceny projektu pod katem spemiania zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn zgodnie z zapisami UP zastosowanie ma standard minimum. Warunki
dotyczace oceny projektow w zakresie spetniania zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn oraz réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym instrukcja stosowania
standardu minimum, okreslone zostaty w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Podrozdziat 10.2 — Polityka szkoleniowa
Majac na uwadze koniecznos¢ zapewnienia wysokiej jakosci systemu oceny projektow
wiasciwa instytucja zapewnia prowadzenie polityki szkoleniowej skierowanej do oséb
uczestniczacych w procesie wyboru projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw EFS
w ramach PO WER i RPO. Polityka szkoleniowa moze by¢ w szczegolnosci realizowana
poprzez udziat os6b dokonujacych wyboru projektow w programie szkoleniowym,

o ktérym mowa w pkt 4.

Minister wifasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia, za posrednictwem
internetu, dostep dla oséb dokonujgcych wyboru projektéw do szkolen e-learningowych,

w szczegodlnosci z zakresu kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach projektow
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS, polityki horyzontalnej réwnosci szans kobiet
i mezczyzn oraz krajowych polityk publicznych wspieranych ze $rodkow EFS

w obszarze: zatrudnienia, adaptacyjnosci, wigczenia spotecznego, edukac;ji i zdrowia.

Szkolenia e-learningowe, o ktérych mowa w pkt 2 mogg zosta¢ uzupetnione o szkolenia
e-learningowe zaproponowane przez 1Z PO WER oraz 1Z RPO, dotyczace

w szczegolnosci celéw i sposobu realizacji danego programu operacyjnego.

IZ danego programu operacyjnego wspoffinansowanego ze srodkow EFS wskazuje,
ktore szkolenia e-learningowe, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, o ile zostaly udostepnione,
stanowig obligatoryjny program szkoleniowy dla o0séb uczestniczacych w procesie
wyboru projektow wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS, w ramach tego programu
operacyjnego. Informacja o udostepnieniu szkolen e-learningowych, o ktérych mowa
w pkt 2 i 3, zamieszczana jest na stronie internetowej wlasciwej instytucji oraz na

portalu.

Realizacja programu szkoleniowego, o ktorym mowa w pkt 4, potwierdzana jest
certyfikatem okres$lajgcym w szczegolnosci termin jego waznosci, generowanym przez

system informatyczny zawierajacy szkolenia e-learningowe.

Posiadanie waznego certyfikatu, o ktérym mowa w pkt 5, jest warunkiem powotania
przez wlasciwg instytucje danej osoby oceniajgcej do skladu KOP albo do oceny
projektu pozakonkursowego, po uptywie 30 dni od dnia wiaczenia przez 1Z danego
programu operacyjnego wspoétfinansowanego ze srodkéw EFS udostepnionych szkolen
e-learningowych umozliwiajgcych uzyskanie tego certyfikatu do obligatoryjnego

programu szkoleniowego.

Przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 6, warunkiem powotania przez wiasciwg
instytucje eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy do sktadu KOP albo do oceny
projektu pozakonkursowego jest posiadanie przez tego eksperta waznego certyfikatu
uprawniajgcego do dokonywania oceny w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013.

IZ wskazuje szczegOtowy zakres i termin realizacji programu szkoleniowego, o ktorym

mowa w pkt 4.

Szkolenia e-learningowe, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, mogg zosta¢ uznane przez I1Z za
szkolenia, o ktérych mowa w podrozdziale 9.4 pkt 6 lit. b i w ktérych udziat jest

warunkiem otrzymania przez kandydata na eksperta akredytaciji.
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Podrozdziat 10.3 — Procedury oceny projektéw w tryb  ie konkursowym
w ramach EFS

Ocena projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow EFS w trybie konkursowym moze

sktadac sie z nastepujacych etapow:

a) etapu preselekcji, ktéry zgodnie z podrozdziatem 10.5 ma na celu — na podstawie
whasciwych kryteribw obowigzujgcych w ramach danego konkursu — wytonienie
koncepcji projektow, ktére spetniajg przyjete w ramach tego konkursu zatozenia
merytoryczne oraz identyfikacje wnioskodawcow posiadajgcych odpowiedni potencjat

do realizacji okreslonych dziatar i doswiadczenie niezbedne dla realizacji projektu;

b) etapu oceny formalnej rozumianego jako ocena spetniania kryteribw formalnych,
polegajgca na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze

kryterium nie dotyczy danego projektu;

Cc) etapu oceny merytorycznej, obejmujgcego ewentualnie negocjacje, rozumianego
jako sprawdzenie projektu pod katem spetniania wiasciwych kryteridow, zgodnie

z zasadami okreslonymi przez IOK w regulaminie konkursu;

d) etapu oceny strategicznej, o ktérym mowa w podrozdziale 10.7, rozumianego jako
analiza elementéw wskazanych we wlasciwym kryterium strategicznym w oparciu
0 zapisy wnioskow o dofinansowanie i uszeregowanie projektéw w kolejnosci

wskazujgcej na zasadnos¢ ich dofinansowania w kontekscie celu konkursu.

Etap oceny formalnej oraz etap oceny merytorycznej mogg zostac¢ potgczone w jeden

etap oceny formalno-merytorycznej, obejmujgcy ewentualnie negocjacje.

Ocena projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS w trybie konkursowym moze
zosta¢ poprzedzona etapem weryfikacji fiszek projektowych, o ktorym mowa
w podrozdziale 10.6. Etap weryfikacji fiszek projektowych nie stanowi czesci etapu

preselekcji, o ktorym mowa w pkt 1 lit. a.

IZ w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK w regulaminie
konkursu okresla, ktore etapy wymienione w pkt 1-3 sg przeprowadzane
w ramach okreslonego naboru albo okreslonych naborow  wnioskow
o dofinansowanie zgtoszonych do objecia wspoffinansowaniem ze $rodkow EFS

w danym PO.

Osoby oceniajgce projekty w ramach KOP sg wybierane do oceny poszczegdélnych
projektéw w losowaniu przeprowadzonym przez przewodniczacego KOP, w obecnosci

co najmniej 3 czlonkéw KOP oraz — w celu zwiekszenia stopnia przejrzystosci procesu
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

losowania — obserwatoréw zgltoszonych np. przez wiasciwy KM (jezeli obserwatorzy

zostali powotani i wyrazg takg wole).

Wiasciwa instytucja moze odstapi¢ od losowania 0s6b oceniajgcych projekty w ramach
KOP, o ktérym mowa w pkt 5, jezeli jest ono nieuzasadnione z uwagi na przyjetg
organizacje prac KOP (np. w przypadku dokonywania oceny przez panel czionkéw KOP

lub w przypadku, o ktérym mowa w pkt 9 podrozdziatu 10.5).
W ramach wyboru projektow:

a) zgodnie z podrozdziatem 7.3 pkt 8 ocena dokonywana jest przez co najmniej dwie
osoby oceniajace, bedace czionkami KOP w sposéb niezalezny, z wytgczeniem
sytuacji dokonywania oceny przez panel cztonkéw KOP, majacej charakter
kolegialny; ocena ta jest ostateczna i nie podlega modyfikacjom na etapie

przygotowywania i zatwierdzania listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;,

b) lista, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy jest przygotowywana przez KOP na

podstawie wynikéw oceny dokonanej przez oceniajacych;

c) lista, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy jest zatwierdzana przez whasciwg

instytucje.

Zadania wskazane w pkt 7 sg wykonywane przez poszczeg6lne podmioty (osoby lub
instytucje) rozlacznie (bez ingerencji w wykonywanie danego zadania przez podmiot do
jego wykonania nieprzypisany), z wyjatkiem sytuacji, w ktorej przewodniczacy KOP
rozstrzyga rozbieznosci w dokonanej ocenie (o ile regulamin danego konkursu

przewiduje kompetencje przewodniczacego KOP w powyzszym zakresie).

W ramach etapu oceny merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej osoby
oceniajgce mogg — o ile IZ w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK
w regulaminie danego konkursu przewidzi takg mozliwos¢ — skierowa¢ projekt do

negocjacji, ktére przeprowadzane sg zgodnie z podrozdzialem 10.4.

Procedura oceny projektow skiadajaca sie z ewentualnego etapu oceny formalnej
i etapu oceny merytorycznej albo z etapu oceny formalno-merytorycznej moze byc
stosowana w szczegdlnosci w ramach konkurséw obejmujgacych zamawianie przez
IOK (poprzez wyb6r odpowiednich projektow) dostarczenia powtarzalnej

i wystandaryzowanej ustugi (np. szkolen w okreslonej dziedzinie).

W przypadku konkurséw, o ktérych mowa w pkt 10 w regulaminie konkursu IOK,
poza zamieszczeniem elementdw wskazanych w podrozdziale 7.2 pkt. 2 i 3,

precyzyjnie parametryzuje cele konkursu, okreslajac na przyktad:



1)

2)

3)

4)

a) ogolny cel (w tym w ujeciu ilosciowym), ktéry ma zostac osiggniety dzieki przyjeciu

do dofinansowania konkretnych projektow;

b) katalog zadan mozliwych do realizacji w ramach projektu, ktére zapewnig

realizacje zatozonego rezultatu;
¢) minimalny standard ustug, ktére maja by¢ dostarczane w ramach projektow;

d) maksymalny budzet przewidziany na realizacje zadah w ramach pojedynczego

projektu.

Podrozdziat 10.4 — Negocjacje w ramach konkursowego trybu wyboru
projektow w ramach EFS

O ile 1Z w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK w regulaminie
danego konkursu przewidzi takg mozliwoS¢ na etapie oceny merytorycznej albo
oceny formalno-merytorycznej oceniajgcy moga uzna¢ dane kryterium za spetnione
warunkowo lub warunkowo przyznaé¢ okreslong liczbe punktow za spetnianie danego
kryterium (ocena warunkowa) i skierowaé projekt do negocjacji, z uwzglednieniem
pkt 2. Zakres kryteridbw, ktére moga podlega¢ ocenie warunkowej okresla 1Z
w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK w regulaminie danego

konkursu.

Jezeli celem konkursu jest wybér do dofinansowania projektow, o ktérych mowa
w podrozdziale 7.1 pkt 1 lit. b albo lit. ¢, oceniajacy mogq skierowaé do negocjacji
jedynie projekt, ktérego ocena bezwarunkowa przesgdza o uzyskaniu przez projekt

wymaganej liczby punktoéw, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1 pkt 2.
Kierujgc projekt do negocjacji oceniajacy w karcie oceny projektu:

a) wskazujg ich zakres, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub
jakie uzasadnienia dotyczace okreslonych zapisow we wniosku KOP powinna
uzyskac¢ od wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie

oceng ostateczng;
b) wyczerpujaco uzasadniajg swoje stanowisko oraz

c) w przypadku warunkowego przyznania okreslonej liczby punktéw za spetnianie
danego kryterium podaja, jaka liczbe punktow powinien otrzymac projekt, gdyby
negocjacje skonczyly sie z wynikiem negatywnym, o ktérym mowa w pkt 10.

Negocjacje stanowig czes¢ etapu oceny merytorycznej albo oceny formalno-

merytorycznej, a wiec przeprowadzane sg przed sporzgdzeniem przez KOP listy

45
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6)
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10)
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projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy i mogq dotyczy¢ zakresu

merytorycznego projektu, w tym jego budzetu (np. wysokosci kwoty dofinansowania).

Jezeli o dofinansowaniu w ramach danego konkursu decyduje liczba uzyskanych przez
poszczegodlne projekty punktow, o kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w art.
44 ust. 4 ustawy decyduje liczba punktéw przyznana danemu projektowi
bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w wyniku

negocjacji.

Negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie — poczynajgc od projektu, ktéry uzyskatby najlepszg ocene,
gdyby spetnianie przez niego kryteribw nie zostatlo zweryfikowane warunkowo,

Z zastrzezeniem pkt 7.

W przypadku, gdy w ramach danego konkursu przeprowadzany bedzie etap oceny
strategicznej negocjacje prowadzone sg w odniesieniu do wszystkich projektow
skierowanych przez oceniajagcych do negocjacji. Jezeli IOK — po przeprowadzeniu
etapu oceny merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej — podejmie, na
podstawie jednej z przestanek, o ktérej mowa w podrozdziale 10.7 pkt 3 lit. a albo
lit. b, decyzje o odstgpieniu od przeprowadzania etapu oceny strategicznej w ramach

danego konkursu zastosowanie ma pkt 6.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach

oceny projektu.

Negocjacje danego projektu moga by¢ przeprowadzane przez pracownikéw [OK
powotanych do skladu KOP innych niz pracownicy IOK powotani do skiadu KOP,
ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny

projektu korekty lub

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we

wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu

negocjacje koncza sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo
uznanych za spetnione zerojedynkowych kryteriéw obligatoryjnych za niespetnione lub
przyznanie mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny projektu, liczby

punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.
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Mozliwos¢ warunkowej oceny danego kryterium jest wskazywana w definicji danego

kryterium, o ktérej mowa w rozdziale 5 pkt 7 lit. b.

Szczego6towg procedure przeprowadzania negocjacji okresla IOK w regulaminie danego

konkursu.

Podrozdziat 10.5 — Etap preselekcji w ramach EFS
Etap preselekcji jest etapem nieobligatoryjnym. Zgodnie z pkt 4 podrozdziatu 10.3 1Z

w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK w regulaminie konkursu
okresla, czy w ramach okreslonego naboru wnioskow o dofinansowanie zgtoszonych do

objecia wspoffinansowaniem ze srodkéw EFS przeprowadzany jest etap preselekciji.

Etap preselekcji ma na celu, na podstawie wiasciwych kryteriow obowigzujacych

w ramach danego konkursu:

a) wylonienie koncepcji projektow, ktére spetniajg przyjete w ramach danego konkursu

zalozenia merytoryczne oraz

b) wytonienie podmiotow posiadajgcych odpowiedni potencjat, w tym w szczegdlnosci
finansowy, kadrowy i techniczny, do realizacji okreslonych dziatan i doswiadczenie

niezbedne dla realizacji projektu.

Na etapie preselekcji ocenie w ramach KOP podlega uproszczony wniosek
o dofinansowanie, ktérego wzor okresla 1Z w systemie realizacji danego programu

operacyjnego lub IOK w regulaminie konkursu.

Sposbéb oceny spetniania kryteriow obowigzujacych w ramach danego konkursu na
etapie preselekcji okresla IZ w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub

IOK w regulaminie konkursu zgodnie z rozdzialem 5 pkt 12.

Projekt, ktérego dotyczyt pozytywnie oceniony na etapie preselekcji uproszczony
wniosek o dofinansowanie, jest kierowany do kolejnego etapu oceny, przed

rozpoczeciem ktérego sktadany jest wniosek o dofinansowanie.

Jezeli projekt, ktérego dotyczyt oceniany na etapie preselekcji uproszczony wniosek
o dofinansowanie, zostat oceniony negatywnie zastosowanie majg pkt 12-13

podrozdziatu 7.3.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie preselekcji IOK zamieszcza na swojej stronie

internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu oceny.

Whniosek o dofinansowanie skitadany w odpowiedzi na nabdér wnioskow
o dofinansowanie ogloszony po przeprowadzeniu etapu preselekcji powinien

odzwierciedla¢ zatozenia przedstawione w uproszczonym wniosku o dofinansowanie
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i zaakceptowane przez oceniajgcych na etapie preselekciji. Osoby dokonujace oceny
merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej — na podstawie odpowiedniego
kryterium obowigzujgcego w ramach danego konkursu — weryfikujg spojno$¢ zatozen
projektu przedstawionych w uproszczonym wniosku o dofinansowanie z projektem

opisanym we wniosku o dofinansowanie.

Jezeli IOK tak postanowi, oceny w ramach kolejnych etapéw oceny danego projektu
nastepujagcych po etapie preselekcji, z zastrzezeniem ewentualnego etapu oceny
strategicznej, ktéra jest przeprowadzana kolegialnie, dokonujg te same osoby, ktore
dokonywaly oceny uproszczonego wniosku o dofinansowanie dotyczacego tego projektu

na etapie preselekciji.

Podrozdziat 10.6 — Etap weryfikacji fiszek projekto ~ wych w ramach EFS
Etap weryfikacji fiszek projektowych jest etapem nieobligatoryjnym. Zgodnie z pkt 4
podrozdziatlu 10.3 I1Z w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub IOK
w regulaminie konkursu okresla, czy w ramach okreslonego naboru wnioskow
o dofinansowanie zgtoszonych do objecia wspoéffinansowaniem ze srodkow EFS

przeprowadzany jest etap weryfikacji fiszek projektowych.

Etap weryfikacji fiszek projektowych ma na celu umozliwienie potencjalnym
wnioskodawcom przedstawienia pomystow projektéw zawierajgcych rozwigzanie

problemu z tematyki objetej konkursem.

Wz6r fiszki projektowej okresla 1Z w systemie realizacji danego programu operacyjnego

lub IOK w regulaminie konkursu.
Termin skfadania i weryfikacji fiszek projektowych okresla IOK.
Weryfikacja fiszek projektowych nie jest oceng projektow w rozumieniu ustawy.

Fiszka projektowa weryfikowana jest przez pracownikow IOK lub 1Z danego programu
operacyjnego (jezeli 1Z tak postanowi w porozumieniu z I0OK) oraz — jezeli 10K tak
postanowi w regulaminie konkursu — ekspertéw zewnetrznych (nie muszg to byé

eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy).

Jezeli IOK postanowi w regulaminie konkursu, ze fiszka projektowa weryfikowana jest
przez ekspertdw zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt 6 niebedacych ekspertami,
o ktérych mowa w art. 49 ustawy, |IOK w regulaminie konkursu okresla réwniez tryb ich
powotywania, zapewniajgcy, aby posiadali oni odpowiedni poziom wiedzy

i doswiadczenia w dziedzinie objetej konkursem.
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8) Zlozenie fiszki projektowej nie jest obligatoryjne i nie jest warunkiem uczestnictwa
w konkursie. Weryfikacja fiszki projektowej nie ma mocy wigzacej, tzn. nie rzutuje na

ocene kryteriéw i w rezultacie nie decyduje o negatywnej lub pozytywnej ocenie projektu.

9) Weryfikacja fiszki projektowej ma na celu wskazanie potencjalnemu wnioskodawcy
skiadajgcemu fiszke, czy zaproponowana w fiszce projektowej koncepcja projektu

wpisuje sie w zalozenia ogtoszonego konkursu.

10)IOK moze zdecydowa¢ o zorganizowaniu dodatkowych spotkan, na ktérych
przedstawiciele potencjalnych wnioskodawcow, ktérzy ztozyli fiszke projektowa moga

zaprezentowac zatozenia swojej koncepcji projektu.

11) Jezeli IOK zdecyduje o organizacji spotkan, o ktérych mowa w pkt 10, spotkania sg
przeprowadzane indywidualnie z poszczegélnymi przedstawicielami wszystkich
potencjalnych wnioskodawcéw wyrazajacych wole uczestnictwa w takim spotkaniu,

ktérzy ztozyli fiszki projektowe.

12) Jezeli IOK dopusci takg mozliwos¢é w regulaminie konkursu w spotkaniach, o ktérych
mowa w pkt 10, mogg wzigé udziat — oprécz pracownikéw 10K lub 1Z danego programu
operacyjnego — eksperci zewnetrzni (nie musza to by¢ eksperci, o ktdrych mowa

w art. 49 ustawy).

13) Jezeli IOK dopusci w regulaminie konkursu mozliwos¢ udziatu w spotkaniach, o ktérych
mowa w pkt 10, ekspertéw zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt 12 niebedacych
ekspertami, o ktérych mowa w art. 49 ustawy, IOK w regulaminie konkursu okresla
réwniez tryb ich powotywania, zapewniajacy, aby posiadali oni odpowiedni poziom

wiedzy i doswiadczenia w dziedzinie objetej konkursem.

14) Przed dokonaniem oceny merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej projektu,
oceniajacy w celach informacyjnych zapoznajq sie z trescig fiszki projektowej ztozonej
uprzednio przez danego wnioskodawce oraz z wynikami jej weryfikacji, o ile fiszka

projektowa zostata ztozona.
15) Wyniki weryfikacji fiszki projektowej (o ile zostata ziozona) nie majg dla 0s6b
dokonujgcych oceny merytorycznej albo formalno-merytorycznej danego wniosku

charakteru wigzacego.

16) Szczego6lowg procedure przeprowadzania etapu weryfikacji fiszek projektowych okresla

IOK w regulaminie danego konkursu.

Podrozdziat 10.7 — Etap oceny strategicznej w ramac  h EFS
1) Etap oceny strategicznej jest etapem nieobligatoryjnym. Zgodnie z pkt 4 podrozdziatu

10.3 1Z w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub 10K w regulaminie
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2)

3)

4)

5)

6)

konkursu okresla, czy w ramach okreslonego naboru wnioskoéw o dofinansowanie
zgtoszonych do objecia wspotfinansowaniem ze srodkéw EFS przeprowadzany jest etap

oceny strategicznej.

Do etapu oceny strategicznej kierowane sg wszystkie projekty spetniajgce minimalne
wymogi umozliwiajace uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie
wyboru do dofinansowania okreslone w kryteriach wyboru projektéw, zweryfikowane na
etapach oceny poprzedzajgcych etap oceny strategicznej. O pozytywnej badz
negatywnej ocenie projektow podlegajacych ocenie strategicznej decyduje wynik oceny

strategicznej.

Jezeli w ramach okreslonego konkursu zaplanowano przeprowadzanie etapu oceny

strategicznej oraz:

a) alokacja przeznaczona na dany konkurs wystarczy na dofinansowanie wszystkich
projektéw, w odniesieniu do ktérych w ramach ewentualnej oceny formalnej i oceny
merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej stwierdzono, ze spelniajg
minimalne wymogi umozliwiajgce rekomendowanie projektu do dofinansowania
okreslone przez IZ w systemie realizacji danego programu operacyjnego lub przez

IOK w regulaminie konkursu lub
b) do etapu oceny strategicznej kwalifikuje sie liczba projektow uniemozliwiajgca
efektywne przeprowadzenie etapu oceny strategicznej okreslona przez 10K
w regulaminie konkursu
IOK — po przeprowadzeniu etapu oceny merytorycznej albo oceny formalno-
merytorycznej — moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od przeprowadzania etapu oceny
strategicznej w ramach danego konkursu.

Decyzja, o ktérej mowa w pkt 3 podawana jest niezwtocznie do wiadomosci publicznej

w szczegolnosci na stronie internetowej wtasciwej instytucii.

W przypadku odstgpienia przez IOK od przeprowadzenia oceny strategicznej w ramach
danego konkursu, KOP przygotowuje liste, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy na

podstawie wynikow oceny merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej.

Kryteria strategiczne podlegajgce weryfikacji na etapie oceny strategicznej mogq

obejmowaé w szczegolnosci hastepujgce elementy:

a) kompleksowos¢ i adekwatnosé wsparcia w stosunku do potrzeb zdiagnozowanych

w regulaminie konkursu;

b) réwnowage pomiedzy ro6znymi formami wsparcia;
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7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

¢) charakter grupy docelowej;

d) nasilenie okreslonego rodzaju probleméw spoteczno-gospodarczych na obszarze

realizacji projektu;
e) rownomiernos¢ i racjonalnosc¢ roztozenia pomocy w skali regionu lub kraju.

Oceny strategicznej projektéw dokonuje panel cztonkow KOP ziozony z co najmniej

3 osob.

Panel czitonkéw KOP funkcjonuje na podstawie regulaminu pracy KOP.
W skiad panelu czionkéw KOP wchodza;:

a) pracownicy IOK oraz

b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy.

Eksperci powotani do panelu czionkéw KOP muszg spetnia¢ warunki okreslone w art. 49

ustawy.

Sposéb wyznaczenia przez wilasciwg instytucje ekspertdw, o ktorym mowa
w podrozdziale 9.1 pkt 3 do udziatlu w ocenie strategicznej moze by¢ rézny od sposobu
wyznaczenia przez wilasciwg instytucje ekspertow do oceny dokonywanej na

wczesniejszych etapach konkursu.

Partnerzy zaangazowani we wdrazanie danego programu operacyjnego, mogg
wybiera¢ obserwatoréw, ktérzy mogg by¢ obecni na posiedzeniach panelu cztonkéw
KOP, w tym w spotkaniach, o ktérych mowa w pkt 14, pod warunkiem, ze nie sg
wnioskodawcami w danym konkursie, ani nie sg powigzani z wnioskodawcami

w danym konkursie.

Przed udzialem w posiedzeniu panelu czionkéw KOP obserwatorzy podpisujg

deklaracje poufnosci, ktorej wzor okresla IOK w regulaminie konkursu.

IOK, na wniosek panelu cztonkéw KOP, moze zdecydowaé o zorganizowaniu spotkan
panelu czionkéw KOP, odbywajacych sie na posiedzeniu panelu czionkow KOP
z wnioskodawcami, na ktorych panel czionkbw KOP moze uzyska¢ dodatkowe

wyjasnienia wnioskodawcow, dotyczace ich projektow.

Jesli IOK zdecyduje o organizacji spotkan, o ktérych mowa w pkt 14, spotkania muszg
zosta¢ przeprowadzone indywidualnie ze wszystkimi wyrazajgcymi wole uczestnictwa

w takim spotkaniu wnioskodawcami, ktérych projekty podlegajg ocenie strategicznej.

Specyfika oceny strategicznej oznacza koniecznos¢ sformutowania w karcie oceny

strategicznej wyczerpujacego uzasadnienia oceny dokonanej przez panel czionkéw
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KOP, odnoszacego sie w sposOb przejrzysty i precyzyjny do wszystkich elementow
skladajgcych sie na obowigzujace w ramach danego konkursu kryteria strategiczne

i zgodnie z ktérymi dokonywana byta ocena strategiczna.

17) Jezeli projekt zostat na etapie oceny strategicznej oceniony negatywnie zastosowanie

majg pkt 12-13 podrozdziatu 7.3.

18) Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny strategicznej IOK zamieszcza na swojej

stronie internetowej oraz na portalu liste projektow wybranych do dofinansowania.

Podrozdziat 10.8 — Wybor projektéw wspoétpracy ponad narodowej i projektow
innowacyjnych w ramach EFS

1) W ramach procedury wyboru projektow wspolpracy ponadnarodowej, o ktdrej mowa
w art. 10 rozporzadzenia EFS oraz projektdw obejmujgcych innowacje spoteczne,
o ktérych mowa w art. 9 rozporzadzenia EFS wskazane mogg zosta¢ odrebne niz
opisane w podrozdziale 10.3 etapy oceny okreslone przez 1Z PO WER w systemie
realizacji tego programu operacyjnego.

2) Odrebne etapy oceny, o ktérych mowa w pkt 1 okreslane sg przez 1Z PO WER

z poszanowaniem ogoélnych procedur wyboru projektow okreslonych w wytycznych.

Rozdziat 11 — Wybor projektow w ramach Zintegrowany  ch Inwestycji
Terytorialnych (ZIT)

Do wyboru projektéw w ramach ZIT stosuje sie zapisy wytycznych, z zastrzezeniem

postanowien niniejszego rozdziatu.

1) IZ RPO, na podstawie art. 123 ust 6 rozporzadzenia ogdlnego w zwigzku z art. 7 ust.
4 rozporzadzenia EFRR, powierza Zwigzkowi ZIT jako IP (stowarzyszenie albo
zwigzek komunalny) albo wskazanemu jako IP organowi wykonawczemu jednej
Z gmin z obszaru ZIT (porozumienie miedzygminne albo inne porozumienie albo
umowa O wspolpracy w celu wspdlnej realizacji ZIT zawartych pomiedzy JST
potozonymi na obszarze realizacji ZIT), zadania zwigzane z wyborem projektéw do
dofinansowania. Zwigzek ZIT oraz organ wykonawczy wskazany jako IP sg okreslone
dalej jako IP ZIT.

2) 1Z RPO zapewnia udziat IP ZIT w opracowywaniu propozycji kryteribw dla projektéw
stuzgcych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia wspoifinansowaniem

w ramach RPO, przed przedtozeniem ich KM do zatwierdzenia

3) W celu realizacji postanowieh art. 7 ust. 4 rozporzadzenia EFRR, dotyczacych
powierzenia odpowiedzialnosci za zadania zwigzane przynajmniej z wyborem
projektéw, oraz w zwigzku z art. 12 ust. 2 rozporzadzenia EFS, IP ZIT uczestniczy

w wyborze do dofinansowania projektéw stuzacych realizacji Strategii ZIT,
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4)

5)

6)

7)

8)

1)

zgtoszonych do objecia wspdifinansowaniem w ramach RPO. Uczesthictwo
w odniesieniu do projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym obejmuje co
najmniej postanowienia pkt 6-7, natomiast w odniesieniu do projektéw wybieranych

w trybie konkursowym co najmniej postanowienia pkt 8.

W trybie pozakonkursowym stosowanym w odniesieniu do projektéw stuzacych
realizacji Strategii ZIT, za projekty zgtoszone w rozumieniu podrozdziatu 8.2 pkt 2
uznaje sie projekty zamieszczone na liscie, o ktérej mowa w art. 30 ust. 8 pkt 4

ustawy.

Identyfikacja projektow, o ktérych mowa w pkt 4, nastepuje na etapie opiniowania

Strategii ZIT zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2 ustawy.

Ocena projektu stuzagcego realizacji Strategii ZIT, zgloszonego do objecia
wspotfinansowaniem w ramach RPO w trybie pozakonkursowym jest przeprowadzana
przez 1Z RPO, z zastrzezeniem oceny przez IP ZIT spetniania przez projekt kryteriow

dotyczacych jego zgodnosci ze Strategig ZIT.

W ramach wyboru do dofinansowania projektu stuzacego realizacji Strategii ZIT,
zgtoszonego do objecia wspoéifinansowaniem w ramach RPO w trybie
pozakonkursowym, informacja, o ktérej mowa w podrozdziale 8.3 pkt 7,

przekazywana jest rowniez IP ZIT.

W trybie konkursowym stosowanym w odniesieniu do projektéw stuzacych realizacji

Strategii ZIT, zgtaszanych do objecia wspoffinansowaniem w ramach RPO:

a) rola IOK powierzana jest co najmniej IP ZIT — oznacza to, ze role IOK moze petni¢
samodzielnie IP ZIT lub rola ta moze by¢ wspoétdzielona z inng lub innymi

wiasciwymi instytucjami (np. IZ RPO);

b) IP ZIT dokonuje co najmniej oceny stopnia spetniania przez projekt kryteriow
dotyczacych jego zgodnosci ze Strategig ZIT — co oznacza, ze pracownicy IP ZIT
lub eksperci wskazani przez IP ZIT uczestniczg w pracach KOP, dokonujgc oceny

cO najmniej w zakresie ww. kryteriow;

c) IP ZIT wspdlnie z IZ RPO dokonujg wyboru projektow do dofinansowania — co jest
réwnoznaczne z tym, ze zarowno IP ZIT jak i 1Z RPO zatwierdzajqg liste, o ktérej

mowa w art. 44 ust. 4 ustawy.

Rozdziat 12 — Wybor projektéw zintegrowanych
Projekty zintegrowane, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 ustawy, powinny by¢

wybierane w obszarach wymagajacych komplementarnych i skoordynowanych

rozwigzan, dla ktorych uzasadniona jest realizacja co najmniej dwdch projektéw

53



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

finansowanych ze s$rodkéw jednego, dwoch lub trzech funduszy europejskich
(EFS, EFRR lub Fundusz Spojnosci).

Projekty zintegrowane ze wzgledu na ich specyfike moga byé w szczegolnosci

narzedziem realizacji programoéw rewitalizacji i systemu edukacji.

PoszczegoOlne projekty w ramach projektu zintegrowanego moga wpisywac sie

w realizacje roznych osi priorytetowych danego programu operacyjnego.

Kryteria wyboru projektow wpisujgcych sie w zalozenia projektu zintegrowanego

uwzgledniajg w szczegodlnosci ogolny cel projektu zintegrowanego.

Wyboér do dofinansowania projektu zintegrowanego gwarantuje realizacje okre$lonej
liczby projektow sktadajacych sie na projekt zintegrowany w scisle okreslonym

harmonogramie.

W systemie realizacji danego programu operacyjnego 1Z moze okresli¢ szczegbtowe
zasady dotyczace wyboru projektéow zintegrowanych, z uwzglednieniem zasady, ze
tryb konkursowy powinien by¢ stosowany jako podstawowy tryb wyboru projektow

zintegrowanych.

W zaleznosci od decyzji wlasciwe] instytucji w ramach procedury wyboru do
dofinansowania projektow zintegrowanych zaktadajgcych finansowanie ze srodkow
EFS moze by¢ przeprowadzany etap preselekcji, o ktébrym mowa w podrozdziale
10.5, z zastrzezeniem, ze na etapie preselekcji ocenie podlega uproszczony wniosek
o0 dofinansowanie zawierajacy koncepcje projektu zintegrowanego, natomiast na
kolejnym etapie lub na kolejnych etapach oceny do dofinansowania wybierane sg
pojedyncze projekty przewidujgce finansowanie z wifasciwej o0si programu

operacyjnego, sktadajgce sie na projekt zintegrowany.

W przypadku wprowadzenia etapu preselekcji, o ktorym mowa w podrozdziale 10.5,
wnioski o dofinansowanie projektéw sktadajacych sie na projekt zintegrowany oceniony
pozytywnie na etapie preselekcji, sktadane sg do kolejnego etapu oceny w ramach

wiasciwej osi priorytetowej danego programu operacyjnego.



